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Popayan, 2020-10-02 20201700284443
LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE POPAYAN
INFORMA:
Que, en el momento en la Planta de la Secretaria de Educacion Certificada del Municipio de Popayan, se

encuentra en vacancia Definitiva, el cargo de TECNICO OPERATIVO, Cadigo 314 Grado 01, en la Oficina
de Prestaciones Sociales, donde se exigen los siguientes requisitos:

OBJETIVO DEL CARGO

Radlcar verlflcar clasificar y reglstrar o dar tramite a las novedades que impactan la mscnpcuon
actualizacion y ascenso en el escalafon docente y en la carrera administrativa, a los tramites del
fondo de prestaciones sociales.

Ejecutar labores de apoyo en los procesos de seleccion, nombramiento, induccion y atencion
del personal docente, directivo docente y administrativo de la SE de acuerdo a las politicas y
procedimientos viggntes.

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO

Desarrollar los procesos y procedimientos en labores técnicas relacionadas con los procesos de
prestaciones sociales y escalafén del personal docente, directivo docente y administrativo de la
SE.

Realizar actividades de apoyo para la buena marcha y desarrollo de los procesos y funciones
del area de recursos humanos de la SE.

FUNC!ONES ESPECIFICAS RELACIONADAS CON CADA UNO DE LOS PROCESOS EN LOS
QUE PARTICIPA EL CARGO

+  PROCESO E01. Gestionar solicitudes y correspondencia

1. Recibir las solicitudes y la correspondencia de la dependencia encargada para ello
o de las areas de la Secretaria cuando se trata de correspondencia interna, distri-
buir para su tramite o respuesta, hacer seguimiento para su respuesta en los tiem-
pos establecidos, recopilar las respuestas y enviar a la dependencia encargada de
la distribucion para su respectivo envio al destinatario.

»+  PROCESO HO01. Administrar la planta de personal

2. Recibir, radicar y verificar (segun normatividad) la documentacion de las novedades
de planta de personal presentadas y generar informes de las novedades tramitadas.

+  PROCESO HO02. Seleccion e induccion de personal

3. Realizar los tramites correspondientes al nombramiento de personal de la Secreta-
ria de Educacion, garantizando su incorporacion e induccion a sus labores.

4. Generar los listados de personal nombrado para las areas interesadas, garantizan-
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do la confiabilidad e integridad de Ia informacion.

5. Realizar los tramites de afiliacion al fondo nacional de prestaciones del magisterio,
las cajas de compensacion, entidades de salud, fondos de pensiones, cesantias y
ARP, para cumplir con todos los requisitos legales en el nombramiento de personal.

6. Realizar los tramites necesarios para la entrega del cargo al personal, para que
puedan cumplir con sus funciones contando con todos los elementos necesarios pa-
ra el desarrollo de sus actividades.

7. Elaborar los certificados de induccion, para cumplir con todos los tramites pertinen-
tes para la incorporacién de nuevo personal.

PROCESO HO03. Desarrollo de personal

8. Recibir, radicar y verificar los formularios de evaluacién de desempefio diligencia-
dos y generar las estadisticas respectivas.

9. Notificar al funcionario sobre la calificacion del servicio obtenida y enviar copia a
némina.
PROCESO HO04. Administracion de carrera

10. Ejecutar las tareas necesarias para la inscripcion, actualizacion y ascenso en el es-
calafén docente para dar cumplimiento a los derechos del personal docente y direc-
tivo docente.

11. Llevar a cabo los tramites pertinentes frente a la Comisién Nacional Servicio Civil
para realizar la inscripcion, actualizacion y ascenso en carrera administrativa para
dar cumplimiento a los derechos del personal administrativo.

PROCESO HO0S5. Manejo del fondo prestacional

12. Efectuar las tareas necesarias para dar tramite las prestaciones econémicas y so-
ciales de los docentes afiliados al Fondo de Prestaciones Sociales del Magisterio
para dar cumplimiento a los derechos del personal docente.

13. Recibir y tramitar las reclamaciones por salud presentadas por el personal docente
y directivo docente.

PROCESO HO07. Administracion de las hojas de vida

14. Ingresar, actualizar y archivar los documentos de las historias |laborales del personal
docente, directivo docente y administrativo tanto en el sistema de informacién desti-
nado para tal fin y como en el archivo fisico y de esta manera mantener actualizada
la informacién.

15. Generar de manera oportuna y correcta los certificados que son solicitados a la SE.
PROCESO NO2. Administracion de documentos

16. Archivar registros generados en el proceso para garantizar el control de los docu-
mentos y dar cumplimiento a lo establecido en la tabla de retencion documental.

17. Realizar la transferencia secundaria de los documentos, después de haber cumpli-
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do el tiempo de retencion, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la tabla
de retencion documental.

Realizar la medicion de los indicadores de proceso, segun lo establecido en la ficha técnica de
cada indicador y establecer o proponer las acciones respectivas para lograr mayor eficiencia y
efectividad en el proceso.

Las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempefio del cargo.

PERFIL DEL CARGO

ESTUDIOS Titulo Fie formacién_tecnolégica o} Fi’tulo de fprmacién técnica
profesional o tres afios de educacion superior.

TIEMPO DE EXPERIENCIA Un (1) afo de experiencia laboral.

Conocimiento en Gestién Documental

CONOCIMIENTOS Conocimientos sistemas de informacién recursos humanos.
ESPECIFICOS DEL CARGO | Conocimiento Legislacion Prestaciones Sociales del Magisterio.
Estatuto Docente.

COMPETENCIAS

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Transparencia

Compromiso con la organizacion

Experticia técnica

Trabajo en equipo

Creatividad e innovacion

Fortalecimiento y apropiacion de Macroprocesos.

ASIGNACION BASICA: $2.605.161

Los puntos a tener en cuenta de acuerdo al articulo 24 de la Ley 909 de 2004 modificado por el ar-
ticulo 1 de la Ley 1960 de 2019 son:

e Que el encargo recaiga en el empleado de carrera que se encuentre
desempefiando e empleo  inmediatamente inferior al que se pretende
proveer transitoriamente.

Que posean las aptitudes y habilidades para el desemperio del cargo
Que acrediten las condiciones para su ejercicio
Que no haya sido sancionado disciplinariamente el afio inmediatamente anterior

Que su evaluacion del desemperio sea sobresaliente. En el evento en que no haya em-
pleados de carrera con evaluacion sobresaliente, el encargo debera recaer en quienes
tengan las mas altas calificaciones descendiendo dei nivel sobresaliente al satisfactorio.
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Criterios de desempate para la provision mediante encargo cuando existe pluralidad de servidores

de carrera que cumplen requisitos

Existira empate cuando varios servidores de carrera cumplan la totalidad de los requisitos exigidos en el
articulo 24 de la Ley 909 de 2004 para ser encargados, en este caso se aplicaran los siguientes
criterios de desempate:

1. Mayor puntaje en la dltima calificacién definitiva del desemperio laboral.

2. El servidor con derechos de carrera administrativa que acredite mayor experiencia relacionada
(de acuerdo con lo exigido en el Manual de Funciones y Competencias Laborales).

3. El servidor con derechos de carrera que acredite educacion formal relacionada y adicional al
requisito minimo exigido para el cargo, para lo cual se verificara la informacién que se encuen-
tre en la historia laboral; para el efecto, se establecen los siguientes puntajes por cada titulo de
educacion formal adicional al requisito minimo:

El titulo de Maestria adicional dara 5 puntos
El titulo de especializacion, dara 4 puntos
El titulo profesional adicional dara 3 puntos
El titulo tecnolégico adicional dara 2 puntos
El titulo técnico adicional dara 1 puntos

4. El servidor con derechos de carrera mas antiguo de la entidad.

5. El servidor con derechos de carrera que acredite la condicién de victima, en los términos del ar-
ticulo 131 de la Ley 1448 de 2011, "Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y re-
paracion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones".

6. Elservidor de carrera que hubiere sufragado en las elecciones inmediatamente anteriores, para
lo cual debera aportar el certificado de votacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 5°
de la Ley 403 de 1997.

7. De no ser posible el desempate, se decidird a la suerte por medio de balotas, en presencia de
pluralidad de servidores de {a entidad, entre ellos control interno.

8. No haber sido sancionado disciplinariamente el afio inmediatamente anterior.

9. Su evaluacion del desempefio sea sobresaliente.

Se analizaron las siguientes historias laborales:

No | Nombres y Ape- | Empleo de Carrera |Grado Califica- Estudios Fecha de
llidos del cual es Titular cion ingreso
1 HELDER GE- | AUXILIAR ADMI- |05 82,58 BACHILLER PEDA- | 08/01/1991
YIS RENDON | NISTRATIVO GOGICO
MUNOZ GRADO
2 HENRY CHICA | AUXILIAR  ADMI- |05 94,9 ) 04/08/2003
MEJIA NISTRATIVO TECNICO 0
GRADO INTERMEDIA
PROFESIONAL
3 MARIA DEL | AUXILIAR ADMI- |05 97 BACHILLER  ACA- | 09/11/1972
MAR HURTA- | NISTRATIVO DEMICO  TECNO-
DO PAREDES | GRADO LOGO EN ADMI-
{9 Crooen @
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NISTRACION  MU-
NICIPAL
4 LUZ AMPARO | AUXILIAR ADMI- [05 96,15 BASICA PRIMARIA | 04/17/1978
PRADO NISTRATIVO
OROZCO GRADO
5 AMALFI ORTIZ | AUXILIAR ADMI- |05 NO RE- [ DIPLOMADO CO- | 12/22/1995
DELGADO NISTRATIVO GISTRA | MERCIO EXTERIOR,
GRADO CAMBIOS  INTER-
NACIONALES Y
MARKETING IN-
TERNACIONAL
6 LUz MARY | AUXILIAR ADMI- |05 98 BACHILLER  ACA- | 08/01/2011
CIFUENTES NISTRATIVO DEMICO B
RIVERA GRADO SECRETARIADO
EJECUTIVO
7 MUNOZ  HE- | SECRETARIA 05 89,33 NO HAY INFORMA-
NAQ  CONS- CION EN LA HOJA
TANZA ESTE- DE VIDA.
LA 5 '
8 ERAZO PE- | SECRETARIA 03 NO RE- | TECNICO LABORAL | 01/06/2012
DRAZA  ANA GISTRA | EN SISTEMAS
CRISTINA
9 CHAUX ALAIS | SECRETARIA 03 94,22 ABOGADO ESPE- | 03/05/2011
ASTRID MARIA CIALISTA E DERE-
CHO ADMINISTRA-
TIVO
10 | VELASCO SECRETARIA 03 97 BACHILLER  ACA- | 1/06/2012
ANACONA DEMICO.
MARIA LUz SECRETARIADO
DARY TECNICO
COMERCIAL
11 | BRAVO FER- | SECRETARIA 03 97,1 BACHILLER - 1210311973
NANDEZ ES- DACTILOGRAFO -
PERANZA
12 | ORTEGA RO- | AUXILIAR ADMI- |02 97 BACHILLER CO- | 13/08/1979
SA MARIA NISTRATIVO MERCIAL
13 | CORDOBA AUXILIAR  ADMI- [02 91,54 BACHILLER  ACA- | 29/04/1993
FLOREZ SO- | NISTRATIVO DEMICO o
CORROQ
14 | RUIZ DELGA- | AUXILIAR ADMI- [02 90,96 TECNICO PROFE- | 01/07/2011
DO MARIA | NISTRATIVO SIONAL EN PRO-
DOLORES CEDIMIENTOS JU-
DICIALES
TECNICO LABORAL
EMPRESARIAL SE-
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CRETARIADO EJE-
CUTIVQO SISTEMA-
TIZADO
ADMINISTRACION
DE ARCHIVO
15 OROZCO MU- | AUXILIAR ADMI- 02 93.25 CONTADOR 19/04/2011
NOZ MONICA NISTRATIVO
16 GONZALEZ AUXILIAR  ADMI- |02 NQ RE- | LICENCIADA EN { 13/07/1990
GUEVARA NISTRATIVO GISTRA EDUCACION
NELFA PATRI- PREESCOLAR
CIA
17 RODRIGUEZ AUXILIAR  ADMI- |02 99 ADMINISTRADORA 01/06/2011
VALDERRAMA | NISTRATIVO FINANCIERA ESP.
RUBI GERENCIA EDUCA-
TIVA ENFASIS
GESTION PROYEC-
TOS.
TECNOLOGO EN
GESTION BANCA-
RIAY FINANCIERA
TECNICA EN CON-
TABILIDAD SISTE-
MATIZADA
18 VASQUEZ AUXILIAR  ADMI- |02 98,3 TECNICO PROFE- | 24/03/1983
GONZALEZ NISTRATIVO SIONAL EN SECRE-
ISABEL CRIS- TARIADO EJECUTI-
TINA VO Y DE SISTEMAS
TECNICO EN ASIS-
TENCIA EN ADMI-
NISTRACION DE
DOCUMENTQOS
19 GRUESO VE- | AUXILIAR ADMI- |02 98 TECNICO EN SE-|23/11/1992
LASCO SAN- | NISTRATIVO CRETARIADO EJE-
DRA ROCIO CUTIVO
20 CHANTRE AUXILIAR  ADMI- {02 92.43 BACHILLER EN | 26/10/1990
MOMPOTES NISTRATIVO PROMOCION SO-
CLELIA CIAL
SECRETARIADO
EJECUTIVO
21 JIMENEZ MU- | AUXILIAR ADMI- 102 69,38 BACHILLER PEDA- | 9/11/1988
NOZ MARIA | NISTRATIVO GOGICO
% ELCIRA SECRETARIADO
COMERCIAL, EJE- S
CUTIVO Y COMPU-
TACION.
22 MONTILLA AUXILIAR ADMI- [02 84,31 BACHILLER ACA- | 20/05/1994
BENITEZ NIDIA | NISTRATIVO DEMICO
Creoen
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23 | CAICEDO AUXILIAR ~ADMI- [02 NO RE- | BACHILLER ACA- | 18/05/1992
BERMUDEZ NISTRATIVO GISTRA | DEMICO IR
GICELA SECRETARIADO
COMERCIAL, EJE-
CUTIVO Y COMPU-
TACION.
TECNICO PROFE-
SIONAL EN ADMI-
NISTRACION DE
EMPRESAS
24 | PORRAS DE | AUXILIAR ADMI- |02 95,54 BACHILLER  ACA- | 4/05/1990
TOSNE MARIA | NISTRATIVO DEMICO.
CONSUELO
25 | YOLY SANDRA 02 96,3 CONTADORA  PU- | 19/04/2011
PATRICIA AUXILIAR BLICA
AGREDA OR- | ADMINISTRATIVO
DONEZ
26 | EDISARED 02 NO RE- | LICENCIADO EN | 19/04/2011
SANDOVAL GISTRA | EDUCACION
LOPEZ AUXILIAR PREESCOLAR Y
ADMINISTRATIVO TECNICO EN ADMI-
NISTRACION CON-
TABLE FINANCIERA
27 [IMELDA  MA-| v\ AR 02 97 ADMINISTRADOR 4/03/1981
ggsgA PIPI- | S OMINISTRATIVO DE EMPRESAS
28 | LUIS ENRIQUE | AUXILIAR DE (02 98 INGENIERO DE | 12/12/2013
CASTANO SERVICIOS  GE- SISTEMAS
PARDO NERALES
29 | SOCORRO AUXILIAR DE (02 93,21 BACHILLER 16/07/1991
ERAZO LOPEZ | SERVICIOS  GE- ACADEMICO
NERALES
30 | JEHAM ALIDA | AUXILIAR DE |02 95,3 BACHILLER CO- | 31/05/1988
MUNOZ SERVICIOS  GE- MERCIAL, SECRE-
LEGARDA NERALES TARIADO EJECUTI-
VO
31 | MARGOTH AUXILIAR DE (02 9511 BACHILLER 01/05/1977
ENEIDA RA- | SERVICIOS GE- ACADEMICO
MOS  CASTI- | NERALES SECRETARIADO
LLO COMERCIAL
32 | FANORT AUXILIAR DE [02 94,81 BACHILLER 06/01/1978
FEDERICO SERVICIOS GEN- MECANOGRAFOQ
QUINONEZ ERALES
PABON
33 [ SONIA AMPA- | AUXILIAR DE [02 97,24 BACHILLER CUR-
Crec en
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RO ZUNIGA | SERVICIOS  GE- SO MANEJO DE | 17/07/1995
ZURIGA NERALES BIBLIOTECAS
34 | ELIZABETH AUXILIAR DE 02 96,01 BACHILLER _ ACA- | 03/02/2014
ORDONEZ SERVICIOS  GE- DEMICO
LOPEZ NERALES 2 TECNICO LABORAL
EN INGENIERIA EN
SISTEMAS
35 | GREGORIO | AUXILIAR DE [02 95.94 NO HAY INFORMA- | 15/02/1986
GUTIERREZ | SERVICIOS  GE- CION
CORDOBA NERALES
ELISEO AUXILIAR DE NO RE-|
36 | PAYAN SERVICIOS 1 GISTRA | BASICA PRIMARIA | 5/04/1984
PERDOMO GENERALES
AUXILIAR DE NO RE-
37 ﬁggf‘ERGDf SERVICIOS 1 GISTRA | BASICA PRIMARIA | 28/03/1985
GENERALES
AUXILIAR DE NO RE
LUIS  JAIRO BACHILLER
38 SERVICIOS 1 GISTRA , 4/01/1995
CERONPAZ | achVieOS ACADEMICO
LUZ  MERY | AUXILIAR DE % 2’5‘%%?&
39 | SOLARTE SERVICIOS 1 BOOPERATVISMO | 2470412000
RIVERA GENERALES e
3”5\5583 AUXILIAR DE NO HAY
20 | Ao gf;ﬁ\g&ggs 1 8083 | N o ACION 29/05/1985
SANDOVAL
MARIA GLADIS | AUXILIAR DE
41 | ALEGRIA SERVICIOS 1 74,97 INN?:ORMACION HAY | 5/05/1983
MONTILLA GENERALES
MARIA NELLY | AUXILIAR DE %3 ,
42 | ORDONEZ DE | SERVICIOS 1 : BASICA PRIMARIA | 1/09/1974
URBANO GENERALES
OLIVO AUXILIAR DE NO_ RE | no "
43 | AGREDO SERVICIOS 1 GISTRA | N o ACION 21/10/1988
SOLIS GENERALES
RICARDINA AUXILIAR DE o5 3 ,
44 | SANCHEZ DE | SERVICIOS 1 : BASICA PRIMARIA | 11/05/1968
CHARFUELAN | GENERALES
]Eggg”‘ DE | auxiLIAR DE 04 05 ,
45 SERVICIOS 1 : BASICA PRIMARIA | 21/09/1994
ROSERO GENERALES
ORDONEZ
WILSON _ JAIR | AUXILIAR DE 555 | BACHILLER
46 | VALENCIA SERVICIOS 1 : ACADEMICO 4/04/1991
VANEGAS GENERALES SECRETARIADO
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COMERGCIAL
NO RE. | BACHILLER
AYDA  LUCY | AUXILIAR DE GISTRA éﬁggg“"g?wom
47 | SANCHEZ SERVICIOS 1 | 20/06/2003
SOLARTE GENERALES LOTUS Y DBASE
SECRETARIADO
EJECUTIVO
BACHILLER S
DIDIER AUXILIAR DE o709 | ACADEMICO
48 | FERNANDEZ | SERVICIOS 1 : MANTENIMIENTO Y | 7/09/2012
LEDEZMA GENERALES REPARACION DE
COMPUTADORES
g?ﬁ/hégsco AUXILIAR DE 94,94 | NO HAY
a9 | JNER SERVICIOS 1 : N CRMACION 410511974
GENERALES
VELASCO
g(gé%\l(?sRO AUXILIAR DE 94,39
50 SERVICIOS 1 : BACHILLER 16/12/1985
PORTILLA GENERALES
FERNANDEZ
BACHILLER
GRACIELA AUXILIAR DE o065 | ACADEMICO
51 | ALVAREZ SERVICIOS 1 : AUXILIAR 24/06/2003
MARTINEZ GENERALES CONTABLE Y
SECRETARIADO
BACHILLER,
EQRRSAEBDO AUXILIAR DE 9941 | TECNICO EN
52 | trURG SERVICIOS 1 ! SISTEMAS Y | 15/07/2011
oz A GENERALES SOLUCIONES
INFORMATICAS
HENRY AUXILIAR BDE NG RE-| o Ay
53 | GONZALEZ SERVICIOS 1 GISTRA | N2 ORMACION 1/03/1974
NARVAEZ GENERALES
JOSE NO RE
AUXILIAR DE
54 | RUPERTO SERVICIOS 1 |CISTRA | NO o TAY | 3010511979
ARCOS RN INFORMACION
PECHENE
BACHILLER
ACADEMICO
é%ISSETFIQ A AUXILIAR DE g9.45 | MECANOGRAFIA,
55 | GAAOAN SERVICIOS 1 : ADMINISTRACION | 2/05/1986
e GENERALES DE DOCUMENTOS,
INFORMATICA
BASICA
AUXILIAR DE NO RE
MARIA NO HAY
56 SERVICIOS 1 GISTRA 30/12/1994
AMPARO DIAZ GENERALES INFORMACION
Creoen
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NO RE-| BACHILLER
GISTRA | ACADEMICO,
CURSO
AUXILIAR DE ,
MARTHA LUZ INFORMATICA
57 | VALENCIA 2%2\4%\?23 1 BASICA AUXILIAR | 20/08/1986
EN ORGANIZACION e
DE ARCHIVO Y
BIBLIOTECA
STELLA AUXILIAR DE NO RE-
58 | ZUNIGA SERVICIOS 1 GISTRA | NO HAY TITULOS | 1/05/1974
TRUJILLO GENERALES
X‘ﬁ#‘gﬁb AUXILIAR e604 | PSICOLOGO R
59 | ANTUAL D DESERVICIOS 1 : SOCIAL 1/10/1991
o e, GENERALES COMUNITARIO
BACHILLER  CO- | 30/12/1994
MERCIAL
CURSOS
PRESERVACION Y
CONSERVACION
DE
AUXILIAR DE DOCUMENTOS,LEG
60 kALfJZRILLOMAR'A SERVICIOS 1 9275 | |SLACION
GENERALES AMBIENTAL,
DIGITACION  DE
TEXTOS,
ORGANIZACION
DOCUMENTAL,
CONTABILIDADS
BASICA
CARLOS AUXILIAR DE o7 | BACHILLER TECNI-
61 | ANDRES SERVICIOS 1 co
ERAZO GENERALES
GLORIA ADMINISTRADORA | 7/01/2011
YANNETTE AUXILIAR DE DE EMPRESAS
62 3 SERVICIOS 1 97
ORDONEZ GENERALES
MORA
BACHILLER AGRO- | 7/01/2011
PECUARIO, TECNI-
CO LABORAL EN
ARCHIVISTA, TEC-
CONSTANZA | AUXILIAR DE o7 .'}'L%?AogNEfggSﬁ'
63 | RIVERA SERVICIOS 1 )
MONTERO GENERALES VO SISTEMATIZA-
DO, CERTIFICADO
DE FORMACION
ACADEMICA  EN
COMPETENCIAS
LABORALES Y
Cres en
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TRABAJO EN EQUI-
PO, APTITUD POSI-
TIVA'Y LIDERAZGO
BASADO EN VALO-
RES, MANEJO DE
HERRAMIENTAS
OFIMATICAS E IN-
TERNET EN LAS
UNIDADES  ADMI-
NISTRATIVAS,
CURSO HOJA DE
CALCULO DE EX-
CEL, CERTIFICADO
ACADEMICA EN
COMPETENCIAS
LABORALES Y
TRABAJO EN EQUI-
PO CON LIDERAZ-
GO Y BASADO EN
VALORES.

ANA  RUTH 0344
64 | MUNOZ AYUDANTE 1 : SIN INFORMACION | 7/09/1983
CAICEDO
JOSE
RODRIGO 89,64 | BACHILLER
65 | RODRSD AYUDANTE 1 ATV 1/07/1986
ORTEGA
[UZ  DARY NO_RE-| o Ay
66 | GONZALEZ AYUDANTE 1 GISTRA | N ORMACION 3/04/1984
ASTAIZA
JAIME _ HITAS NO RE-
67 | TAleHOR AYUDANTE 1 NRTRA | BASICAPRIMARIA | 26/03/1984
BACHILLER
INDUSTRIAL
AUXILIAR EN
WILSON
CONDUCTOR 9156 | SISTEMAS
68 | ADOLFO 1 : ' 4/01/1995 -
o oMAN PERA | MECANICO ;%%Nlco LABORAL
COMPETENCIAS EN
SISTEMAS
BACHILLER
ACADEMICO
69 | ENRIQUEZ | CONDUCTOR 1 99,32 | CURSO 21/10/1987
Snincesecs MECANICO MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE
COMPUTADORES
70 S%Ez JESUS | conpucTor 1 97 | NO HAY | 17/06/1991
R ERaUE MECANICO INFORMACION
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WILLIAM
| CONDUCTOR 88,46 | BACHILLER

71 | MUNOZ : 1 : . 11/07/1988 |
AMPS MECANICO ACADEMICO -
DELIO GOMEZ | CONDUCTOR NO HAY

2 MUROZ MECANICO 1 96.25 | INFORMACION 13/10/1981
HUGO
TANCREDO CONDUCTOR 95,67 ,

78 | VELASCO AP 1 NO HAY TITULOS | 30/01/1984
PENA

- Qi;"ANDO CONDUCTOR 1 82,75 | BACHILLER 110812013
sQUERA | MECANICO ACADEMICO
CARLOS NO RE-
GENARO CONDUCTOR GISTRA | NO HAY

> | COLLAZOS | MECANICO ! INFORMACION 16/08/1971
AGREDO
CESAR
AUGUSTO 92,45 | BACHILLER

76 | AORTIle OPERARIO 1 BACHELER 9/03/1994
URBANO
REGULO on 8 ,

77 | ACARDO OPERARIO 1 : NO HAY TITULOS | 10/03/1994
CASTRO

Se descartan quienes no acceden al nivel de sobresaliente, quienes no figuran su evaluacion de
desempefio debidamente legalizada en la plataforma que para tal efecto establecié la Comision Nacional
del Servicio Civil (CNSC) y quienes no cumplen con el perfil del cargo quedando el siguiente listado:

No | Nombres y | Empleo de Ca- | Calificacion Estudios Experien- [Aptitu- | Sancion
Apellidos rrera del cual es cia des y| Discipli-
Titular Habili- naria a
dades la fecha
de estu-
dio
1 HENRY CHI- | AUXILIAR AD- | 94,9 Si Si No
CAMEJIA MINISTRATIVO TECNICO 0]
GRADO 05 INTERMEDIA
PROFESIONAL
2 MARIA DEL | AUXILIAR AD- | 97 BACHILLER Si Si No
MAR  HUR- | MINISTRATIVO ACADEMICO
TADO PARE- | GRADO 05 TECNOLOGO
(@/ DES EN  ADMINIS-
TRACION  MU-
NICIPAL
3 VELASCO SECRETARIA 97 BACHILLER Si Si No
ANACONA 03 ACADEMICO.
MARIA  LUZ SECRETARIAD
18 Creoen
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DARY

O  TECNICO
COMERCIAL

RUIZ DEL-
GADO MARIA
DOLORES

AUXILIAR  AD-
MINISTRATIVO
02

90,96

TECNICO
PROFESIONAL
EN PROCEDI-
MIENTOS JU-
DICIALES
TECNICO * LA-
BORAL EM-
PRESARIAL
SECRETARIA-
DO EJECUTIVO
SISTEMATIZA-
DO
ADMINISTRA-
CION DE AR-
CHIVO

Si

Si No

OROZCO
MUNOZ MoO-
NICA

AUXILIAR  AD-
MINISTRATIVO
02

93.25

CONTADOR

Si

Si No

RODRIGUEZ
VALDERRA-
MA RUBI

AUXILIAR  AD-
MINISTRATIVO
02 :

99

ADMINISTRA-
DORA  FINAN-
CIERA  ESP.
GERENCIA
EDUCATIVA
ENFASIS GES-
TION PRO-
YECTOS.
TECNOLOGO
EN GESTION
BANCARIA Y
FINANCIERA
TECNICA EN
CONTABILIDAD
SISTEMATIZA-
DA

Si

Si No

VASQUEZ
GONZALEZ
ISABEL
CRISTINA

AUXILIAR  AD-
MINISTRATIVO
02

98,3

TECNICO

PROFESIONAL
EN SECRETA-
RIADO EJECU-
TVO Y DE
SISTEMAS

TECNICO EN
ASISTENCIA
EN  ADMINIS-
TRACION DE
DOCUMENTOS

Si

Si No
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8 GRUESO AUXILIAR AD- | 98 TECNICO EN [Si Si No
VELASCO MINISTRATIVQ SECRETARIA-
SANDRA DO EJECUTIVO
ROCIO
9 YOLY  SAN- AUXILIAR 96,3 CQNTADORA Si Si No
DRA PATRI- ADMINISTRATI PUBLICA
CIA AGREDA | \,~'0,
ORDONEZ
10 IMELDA MA- | AUXILIAR 97 ADMINISTRA- Si Si NO cerwsenrfc, o
YORGA PIPI- | ADMINISTRATI DOR DE EM-
CANO VO 02 PRESAS
11 LUIS AUXILIAR DE | 98 INGENIERO Si Si No
ENRIQUE SERVICIOS DE SISTEMAS
CASTANO GENERALES
PARDO 02
12 WILSON CONDUCTOR 91.56 BACHILLER Si Si No
ADOLFO MECANICO 01 INDUSTRIAL
GUZMAN AUXILIAR EN
PENA SISTEMAS,
TECNICO LA-
BORAL POR
COMPETEN-
CIAS EN SIS-
TEMAS

En el nivel Central de la Administracién se analizaron las siguientes historias laborales:

No | Nombres y Ape- | Empleo de Carrera (Grado Estudios Fecha de ingreso Ob-
llidos del cual es Titular servaciéon
1 AUXILIAR ADMI- |02 ADMIN- 08/07/1991 Encargado
CAPOTE GIL- NISTRATIVO ISTRADOR como
BERT FERNAN- PUBLICO Auxlliar 05
DO /
2 SECRETARIA 03 BACHILLER 02/07/1993 Encargada
COMERCIAL como
~  ENCOM- Secretaria
PETENCIAS Ejecutiva
LABORALES
EN ORGANI-
ZACION DE
CERON VAS- ARCHIVOS
QUEZ MARIA DE GESTION
ROCIO
3 AUXILIAR ADMI- 02 INGENIERA 28/09/2011 Encargada
CORDOBA NISTRATIVO SISTEMAS - como Pro-
ACOSTA ELIZA- ESPECIALI- fesional 01
BETH ZACION EN
Creo en
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GERENCIA
INFORMATI-
CA
4 ENRIQUEZ BE- AUXILIAR 02 TECNICO 02/09/1987 Encargada
LALCAZAR JAC- | ADMINISTRATIVO SISTEMAS como: - Téc- f=
QUELINE nico 01
5 AUXILIAR 02 ADMIN- 05/07/1995 Encargado
FIGUEROA ADMINISTRATIVO ISTRADOR como Téc-
PERDOMO FA- EMPRESAS nico 01
BIAN ALONSQ
6 SECRETARIO 03 TECNOLOGO | 02/06/1995 Encargado
GARCES JORGE SISTEMAS como  Téc-
ANTONIO nico 01
7 GONZALEZ AUXILIAR 02 ABOGADO 12/02/1992 Encargado
MOSQUERA ADMINISTRATIVO como Ins-
VICTOR HER- pector
NAN dePolicia
8 ’ AUXILIAR 02 BACHILLER 25/08/1986 Encargado
HOYOS RAMOS | ADMINISTRATIVO como Auxi-
OSCAR liar05
9 SECRETARIA 04 ADMIN- 12/02/1991 Encargado
LOPEZ ALAR- EJECUTIVA ISTRADOR como Téc-
CON CLARENA PUBLICO nico 01
AMALIA
10 | MEDINA COR- AUXILIAR ADMI- (02 BACHILLER | 01/11/1990
DOBA JOSE NISTRATIVO
DAVID s
11 SECRETARIA 03 ABOGADO 16/02/1994 Encargada
EN LA AC- como Pro-
TUALIDAD fesional
CURSA ES-
PECIALIZA-
CION EN
MONTENEGRO DERECHOS
CARMEN HELE- HUMANOS
NA
12 AUXILIAR 02 TECNICO 03/05/1995 Encargada
ADMINISTRATIVO PROFE- como Se-
SIONAL cretaria
SECRETARI- ejecutiva
MUNOZ GOMEZ ADO
ROCIO MILENA
13 AUXILIAR 01 BACHILLER 20/06/1994 Encargado
MUNOZ SOLAR- | ADMINISTRATIVO como Auxi-
TE OSCAR JULIO liar 02
14 AUXILIAR 02 BACHILLER 19/09/1988 Encargado
ADMINISTRATIVO como Se-
cretario
Ejecutivor=- |-
no tiene
ORDONEZ ANA- calificacio-
CONA MANUEL nes com-
SALVADOR pletas
Creo en
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15 ] AUXILIAR 01 BACHILLER | 20/05/1992 Encargado
ORDONEZ SAN- | ADMINISTRATIVO como Auxi-
DOVAL HELDER liar2 " f*
ALBERTO
16 AUXILIAR _ ADMI- 02 CONTADOR - | 01/07/2011 Encargada
NISTRATIVO ESPEC. como Pro-
GERENCIA fesional
ORTEGA IMBA- TRIBUTARIA
CH! ROSEMARY
17 AUXILIAR _ ADMI- |02 BACHILLER - | 01/09/2011
NISTRATIVO COMPETEN-
CIAS EN
SECRETARI-
ROSAS BOLA- ADO
NOS RUBBY COMERCIAL
CECILIA
18 | SALAZAR CA- SECRETARIA EJE- |04 ABOGADO 25/09/1990 Encargada . |, .
POTE MARIA CUTIVA como Téc-
DEL PILAR nico 1
19 | JAEN JOSE AN- | AUXILIAR ADMINIS- [05 BACHILLER | 28/04/1983
TONIO TRATIVO
20 AUXILIAR ADMINIS- |05 TECNOLOGO | 08/03/1982
TRATIVO ADMINIS-
JIMENEZ CHI- TRACION
CANGANA RO- MUNICIPAL
GER
21 | MAUNARIVERA | AUXILIAR ADMINIS- |05 POLITOLOGA | 12/07/2011
BIBIANA TRATIVO
22 | MONTENEGRO | AUXILIAR ADMINIS- [05 BACHILLER | 14/01/1985
RENDON EL- TRATIVO
VERTH
23 AUXILIAR ADMINIS- |05 ABOGADO - | 06/10/1994 Encargado
MOSQUERA TRATIVO LICENCIADO como Téc-
ANGULO RUBEN FILOSOFIA - nico 1
DARIO
24 | ORTEGA MAR- AUXILIAR ADMINIS- |05 BACHILLER | 09/04/1984
TINEZ CARLOS | TRATIVO
FELIPE
25 | VELASCO RO- AUXILIAR ADMINIS- |05 BACHILLER | 15/01/1992
DRIGUEZ TRATIVO
REINALDO

Se descartan del anterior listado los servidores publicos que no accedan al nivel sobresaliente, que su
evaluacion del desempeno iaboral no se encuentre debidamente diligenciada en la plataforma que para tal
efecto tiene implementada la CNSC, quienes se encuentren encargados en un cargo igual o superior al de - °
Técnico 01, como también quienes no cumplan con los perfiles requeridos para el cargo motivo de estudio.

De acuerdo a lo anterior, el listado definitivo del sector central es el siguiente.

No

Nombres y
Apellidos

Empleo de Carre-
ra del cual es Titu-

Grado

Estudios

Calificaciéon

Ob-
servacion .

¥
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lar
1 | AUXILIAR ADMI- {02 ADMIN- 99 Encargado
CAPOTE GIL- NISTRATIVO ISTRADOR como Auxi-
BERT FERNAN- PUBLICO liar 05
DO
2 AUXILIAR 02 TECNICO 98.23 Encargada |
ADMINISTRATIVO PROFE- como Se-
SIONAL cretaria
SECRETARI- Ejecutiva
MUNOZ GOMEZ ADO
ROCIO MILENA
3 AUXILIAR ADMINIS- (05 TECNOLOGO | 97
TRATIVO ADMINIS-
JIMENEZ CHi- TRACION
CANGANA RO- MUNICIPAL
GER
4 MAUNA RIVERA | AUXILIAR ADMINIS- |05 POLITOLOGA | 99.73
BIBIANA TRATIVO

Consolidando los estudios tanto de Secretaria de educacion y del nivel central tenemos: =" =

No | Nombres y | Empleo de Carre- | Calificacién Estudios Experiencia [Aptitudes | Sancién
Apeliidos ra del cual es y Habili-| Discipli-
Titular dades naria a la
fecha de
estudio
1 MAUNA RIVE- | AUXILIAR ADMI- | 99.73 POLITOLOGA Si Si No = - |-~
RA BIBIANA NISTRATIVO 05
2 MARIA DEL | AUXILIAR ADMI- | 97 BACHILLER Si Si No
MAR HURTA- | NISTRATIVO ACADEMICO
DO PAREDES | GRADO 05 TECNOLOGO EN
ADMINISTRA-
CION MUNICIPAL
3 AUXILIAR ADMI- | 97 TECNOLOGO Si Si No
JIMENEZ CHI- | NISTRATIVO 05 ADMINISTRA-
CANGANA CION MUNICIPAL
ROGER
4 HENRY CHICA | AUXILIAR ADMI- | 94,9 . Si Si No
MEJIA NISTRATIVO TECNICO 0]
GRADO 05 INTERMEDIA
PROFESIONAL
5 VELASCO SECRETARIAQ3 | 97 BACHILLER Si Si No
ANACONA ACADEMICO.
MARIA Luz SECRETARIADO
DARY TECNICO
COMERCIAL
6 RODRIGUEZ AUXILIAR ADMI- | 99 ADMINISTRA- Si Si No
VALDERRAMA | NISTRATIVO 02 DORA FINAN-
RUBI ' CIERA ESP.
GERENCIA
@ Creo en
- 4
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EDUCATIVA
ENFASIS GES-
TION PROYEC-
TOS.
TECNOLOGO EN
GESTION BAN-
CARIA Y FINAN-
CIERA
TECNICA EN
CONTABILIDAD
SISTEMATIZADA
7 CAPOTE GIL- AUXILIAR AD- | 99 ADMINISTRA- Si Si No
BERT FER- MINISTRATIVO DOR PUBLICO
NANDO 02
8 VASQUEZ AUXILIAR ADMI- | 98,3 TECNICO PRO- [Si Si No
GONZALEZ NISTRATIVO 02 FESIONAL EN
ISABEL CRIS- SECRETARIADO
TINA EJECUTIVO Y DE
SISTEMAS
| TECNICO  EN
ASISTENCIA EN
ADMINISTRA-
CION DE DOCU-
MENTOS
9 AUXILIAR 98.23 TECNICO Si Si No
MUNOZ GO- ADMINISTRATIV PROFESIONAL
MEZ ROCIO 0 02 SECRETARIADO
MILENA
10 GRUESO VE- | AUXILIAR ADMI- | 98 TECNICO EN |Si Si No
LASCO SAN- | NISTRATIVO 02 SECRETARIADO
DRA ROCIO EJECUTIVO
11 IMELDA MA- | AUXILIAR 97 ADMINISTRA- Si Si No
YORGA PIPI- | ADMINISTRATIV DOR DE EM-
CANO 002 PRESAS
12 YOLY SANDRA AUXILIAR 96,3 CQNTADORA Si Si No
PATRICIA ADMINISTRATIV PUBLICA
AGREDA OR- | "0
DONEZ
13 OROZCO MU- | AUXILIAR ADMI- | 93.25 CONTADOR Si Si No
NOZ MONICA NISTRATIVO 02
14 RUIZ DELGA- | AUXILIAR ADMI- | 90,96 TECNICO PRO- [Si Si No
DO MARIA | NISTRATIVO 02 FESIONAL EN
DOLORES PROCEDIMIEN-
TOS JUDICIALES
TECNICO LABO-
(W RAL EMPRESA-
RIAL SECRETA-
RIADO EJECU-
TIVO SISTEMA-
TIZADO
ADMINISTRA-
CION DE ARCHI-
VO
@ Creoen
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15 | LUIS ENRIQUE [ AUXILIAR  DE | 98 INGENIERO DE [Si Si No
CASTANO SERVICIOS GE- SISTEMAS
PARDO NERALES 02
16 | WILSON CONDUCTOR 91.56 BACHILLER IN- [Si Si No
ADOLFO MECANICO 01 DUSTRIAL AUXI-
GUMAN PENA LIAR EN SISTE-

MAS, TECNICO
LABORAL POR
COMPETENCIAS
EN SISTEMAS

Los servidores publicos relacionados, cumplen con los requisitos, poseen las aptitudes y habilidades

necesarias, no tienen sanciones disciplinarias el afo inmediatamente anterior y su calificacion es . -....

sobresaliente.

E! derecho preferencial al encargo, de acuerdo al presente estudio corresponde a:

BIBIANA MAUNA RIVERA

MARIA DEL MAR HURTADO PAREDES
ROGER JIMENEZ CHICANGANA

HENRY CHICA MEJIA

MARIA LUZ DARY VELASCO ANACONA
RUBI RODRIGUEZ VALDERRAMA
GILBERT FERNANDO CAPOTE

ISABEL CRISTINA VASQUEZ GONZALEZ

9. ROCIO MILENA MUNOZ GOMEZ

10. SANDRA ROCIO GRUESO VELASCO

11. IMELDA MAYORGA PIPICANO 3
12. YOLY SANDRA PATRICIA AGREDA ORDONEZ
13. MONICA OROZCO MUNOZ

14. MARIA DOLORES RUIZ DELGADO

15. LUIS ENRIQUE CASTANO PARDO

16. WILSON ADOLFO GUZMAN PENA

PN R W=

Para constancia se firma en Popayan — Cauca, el 2020-10-02

WA ) 1

JUAN CARLOS LOPEZ CASTRILLON JULIETH'NATALY BASYIDAS ROSERO
Alcalde de Popayan Secretaria dg Edudacion Municipio de Popayan
MAIDA G EZRUI CENARIO RODRIGUEZ HERNANDEZ :

Secretaria General Profesional Especialifado

Elabord: Qenario Rodriguez Hernandez, Profesional Especializado
a Lucia Cérdoba Cuellar, Profesionat Universitario

ida Gdmez Ruiz, Secretaria General
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