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                                    TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:
1400 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA 

1410 GRUPO DE ASEO MUNICIPAL

	CODIGO
	SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTOS

	
	
	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	CT
	E
	M
	S
	



	1410.01
	PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS (PQR)
	1
	1
	
	
	
	X
	Se selecciona una muestra del 5% de la producción anual

	
	- Solicitud
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Respuesta
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02
	INFORMES
	2
	10
	
	
	
	X
	Se selecciona un 20% de la producción anual

	1410.02.01
	Informe de Actividades
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02.02
	Informe a Entes Controladores
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Superintendencia de Servicios Públicos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Contraloría Municipal
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02.03
	Informe de relleno sanitario
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02.04
	Informe PQR
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02.05
	Informe otras Entidades Municipales
	
	
	
	
	
	
	

	1410.02.06
	Informe financiero del Servicio      de Aseo
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1410.03
	PROGRAMACIONES DE SERVICIOS DE ASEO
	1
	1
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	1410.03.01
	Mantenimiento Calles y Zonas Verdes
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Cronograma de actividades
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Estudio necesidades del servicio
	
	
	
	
	
	
	

	1410.03.02
	Recolección de Basuras
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1410.04
	EXPEDIENTES DE VEHÍCULOS
	2
	20
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	
	- Tarjeta propiedad del vehículo
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Seguros
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Control de mantenimiento (mensual)
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Control de reparaciones
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe de mantenimiento y reparación de vehículos
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1410.05
	REGLAMENTOS
	
	
	
	
	
	
	Documento en permanente actualización

	1410.05.01
	Reglamento de Construcción de Obras públicas Municipales
	
	
	
	
	
	
	

	1410.05.02
	Reglamento de Mantenimiento de Obras públicas Municipales
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