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                                     TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:
1400 SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA 

1420 GRUPO DE OBRAS PÚBLICAS

	CODIGO
	SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTOS

	
	
	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	CT
	E
	M
	S
	



	1420.01
	PLANES
	3
	10
	
	
	
	X
	Se conserva una muestra del 10% de los planes producidos en el año.

	1420.01.01
	Plan de Construcción
	
	
	
	
	
	
	

	1420.01.02
	Plan de Reconstrucción
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1420.02
	PROGRAMAS DE  PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
	3
	10
	
	
	
	X
	Se conserva una muestra del 10% de los producidos en el año

	1420.02.01
	Programa de Valorización
	
	
	
	
	
	
	

	1420.02.02
	Programa de Cofinanciación con comunidades
	
	
	
	
	
	
	

	1420.02.03
	Programa de construcción Obras Civiles
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1420.03
	MANTENIMIENTO DE INMUEBLES MUNICIPALES
	2
	
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia.

	
	- Contrato
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1420.04
	PETICIONES DE LA COMUNIDAD
	1
	1
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	
	- Solicitud
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Respuesta
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1420.05
	ACTAS
	1
	
	
	X
	
	
	Los originales reposan en los contratos de la oficina Asesora Jurídica

	
	- Acta de iniciación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de inspección
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de pago de liquidación parcial
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de liquidación final
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de modificación y/o adiciones
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1420.06
	INFORMES
	1
	10
	X
	
	
	
	

	1420.06.01
	Informes a entes controladores
	
	
	
	
	
	
	

	1420.06.02
	Informe de valorización por predio
	
	
	
	
	
	
	

	1420.07
	FACTURAS DE VALORIZACIÓN
	1
	10
	
	X
	
	
	Porque la información reposa en los libros de tesorería.

	
	- Liquidación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Recibo de pago
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