[image: image1.png]


                                    ALCALDÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN                       Página 1 de 3
                                       TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:
1300 SECRETARÍA DE HACIENDA  

1340 RENTAS

	CODIGO
	SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTOS

	
	
	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	CT
	E
	M
	S
	



	1340.01
	INFORMES
	4
	20
	
	
	
	X
	Se conserva el 10% de la producción del año

	1340.01.01
	Informe de Ingresos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe 
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Listado de pagos
	
	
	
	
	
	
	

	1340.01.02
	Informe a Entes Controladores
	
	
	
	
	
	
	

	1340.01.03
	Informe de Gestión
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.02
	GUIAS DE DEGUELLO
	2
	10
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia fiscal

	1340.02.01
	Guía de Ganado mayor
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Talonario Guía
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Tiquete Báscula
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Boleta corralaje
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Recibo consignación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Impuesto Fedegan
	
	
	
	
	
	
	

	1340.02.02
	Guía de Ganado menor
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Talonario Guía
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Tiquete Báscula
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Boleta corralaje
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Recibo consignación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Impuesto Porcicultura
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03
	INGRESOS POR RENTAS MUNICIPALES
	3
	10
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	1340.03.01
	Ingresos de Multas
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.02
	Ingresos de Báscula
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.03
	Ingresos de Corralaje
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.04
	Ingresos de Coso Municipal
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.05
	Ingresos Impuesto Predial
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.06
	Ingresos Impuesto Industria y Comercio
	
	
	
	
	
	
	

	1340.03.07
	Ingresos Valorización
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.04
	ACTAS
	2
	10
	X
	
	
	
	

	1340.04.01
	Actas de Compromiso de Pago
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.05
	REGISTROS DE CONTRIBUYENTES DE INDUSTRIA Y COMERCIO
	5
	20
	X
	
	
	
	Se transfieren al archivo central cuando se liquida totalmente una empresa o negocio

	
	- Formulario de inscripción
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Balance
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de constitución
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Autorizaciones
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Formulario de declaración y liquidación 

privada
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Formulario de pagos
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Formulario de declaración mensual de retención en la fuente por ICA
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Liquidación oficial de aforo
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Liquidación oficial de corrección aritmética
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Liquidación oficial de revisión
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Resolución permiso de suelos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Patente de salud
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Paz y salvo de Bomberos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Impuesto de Sayco
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Impuesto de Control y vigilancia
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Inscripción en cámara de comercio
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.06
	IMPUESTOS  
	2
	10
	
	X
	
	
	Porque los datos de pagos de impuestos reposan en los informes de recaudos y en la base de datos

	1340.06.01
	Impuesto Sobretasa a la Gasolina
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Resolución
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Autoliquidación
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.07
	PROCESOS DE COBRO COACTIVO
	2
	10
	X
	
	
	
	Se transfieren al archivo central para su Conservación

	
	-Resolución del cobro
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Citación
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Notificación
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Edicto
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Nombramiento del curador del proceso
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Mandamiento de pago
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Avalúo de bienes
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Remate
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.08
	DERECHOS DE PETICIÓN
	1
	5
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	
	-Solicitud 
	
	
	
	
	
	
	

	
	-Respuesta
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.09
	KARDEX
	
	
	X
	
	
	
	No tiene retención porque se actualiza permanentemente

	1340.09.01
	Servicios Públicos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Plazas de mercado
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Locales CAM
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Ocasionales
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Tarjetas recaudo diario (galerías)
	
	
	
	
	
	
	

	1340.09.02
	Predios
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Catastro
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Valorización
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.10
	LIBROS DE GUÍAS DE DEGÜELLO
	1
	10
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1340.11
	BASE DE DATOS PREDIOS (Back up)
	
	
	
	
	
	
	Se actualiza permanentemente.
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