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                                   TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:   2100 OFICINA ASESORA UMATA

	CODIGO
	SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTOS

	
	
	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	CT
	E
	M
	S
	



	2100.01
	EXPEDIENTES DE ASOCIACIONES
	2
	10
	X
	
	
	
	

	
	- Visita de campo
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Asistencia técnica
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Listado asistentes a las capacitaciones
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Estatutos de las asociaciones
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de reuniones
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Oficios de la comunidad
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Impuesto de registro
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Programa de Capacitación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Respuesta a oficios
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2100.02
	INFORMES
	
	
	
	
	
	
	

	2100.02.01
	Informe Técnicos Profesionales
	2
	4
	
	
	
	X
	Se conserva el 10% de la producción del año

	
	- Actividades del mes
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Control de salidas
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Visita control
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe y soportes de capacitación
	
	
	
	
	
	
	

	2100.02.02
	Informe Evaluación Plan de Acción
	2
	4
	
	
	
	X
	Se conserva el 10% de la producción del año

	
	- Informe de seguimiento y evaluación
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Metas del año
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2100.02.03
	Informe de Gestión
	2
	4
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	
	- Metas mensuales
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe mensual
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe consolidado
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2100.03
	PLANES
	2
	8
	X
	
	
	
	

	2100.03.01
	Plan de Desarrollo Sector Agropecuario
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Diagnóstico
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Plan
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Plan de trabajo
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Listado de lideres Veredales
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Cronograma de Actividades
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta de entrega de insumos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Registro de seguimientos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informe
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Oficios de la comunidad
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Respuesta
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