Convenciones;

B ALCALDIA DE POPAYAN £.GD-03
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Versidn: 05
Piginaldel
Fando Documental ; Alcaldia de Pépaydn. Fecha: 09/09/2016
seccion o Unidad Administrativa Productora:  |Secretaria de Infraestructura Cédige 140
Subseccion de fa Unidad Administrativa:
RETENCION | SOPQRTE] DISPOSICION FINAL
Codigo | . . 25|2x 11 Procedimiento
Seri Serie Documental Codigo Subserfe {Subserie Documental Tipe Documental £ 8{5 1P| ELgES] S |OT|{ MD T
ne g af{sd
¢ { ] Informacién que todas las Unidades Administrativas deben brindar alas
Informes a {informe } {entidades de control y regutacion y por eso esta subserie-documental es
81 10rganismos de 2 lwlele: g transversal. Se Selecciona el 0% de la informacién por cada cinco afios, |2
Control y ! cual servicd para la consulta para ef estudio de 12 histeria econdmica, social y,
Vigilancia doticio |politica-del municipio. Decreto 121 del 2001. Manual de Funciones
120151100004595/2015.
14 |INFORMES Oficio Estosinformes deben ser presentados por todos los funcionarios de la )
Administracidon Municipal, en especial aquellos que son removidos de sus
lcargos o trasladados para dar cuenta de los avances gestionados en cada
informes de una de sus unidades administrativas en ef oportuno cumplimiento de los
85 Gestion informe de Visitas Téenicas 2 g {p {cr {planes, programas y proyettos. De conservacion total porque conserva sus |
| valores secundarios haciendo parte de {3 historia institucional. Manual de
Funciones 20151 100004595/2015. Decreto 121/2001. Decreto Grupos de
jFormato Acta de Informe al culminar la gestién - Trabajo 20161130037785 del 28-09-2016. Ley 14271994, ey 3.de 1951. Ley
Entrega del cargo 388/1997. decreto 1072/2015.
Plan de accién Estos planes son creados para arientar el-desarrollo integral-del municpio-de
{Popaydn mediante la formulacign, ejecucitn, seguimienta y-evaluacion los
|planes de » o {planes de Accibn, con eficiencia, eficacia y cumplimiento de los requisitos
23 |PLANES 120 Desarrollo Oficio remisorio de reporie de avance 2 |leqr |£ . normativos y técnicos. Se elimina porguese consolida en 1os Planes de
‘ Accion-de la Oficina Asesora de Planeacién, Manual de Funciones
1201513100004595/2015. Decreto 121 de 2001. Decreto-Grupos de Trabajo
: /? Plan Operativo de Autoevatuacién Anual 20161130037785 del 28-09-2016.
) / / A
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RETENCION SOPGRTE DISPOSICION FINAL
D C Qo =
" : z2elz B Procedimiento
Codigo Serie Documental Codiga Subserle Documental Tipo Documental % HER- [ EL E s cT M/D
Serie . Subserie . Tol Yo .
< o U
Informe de sguimiento a empesas de . , , .
. Estos Informes tiene como proposito la evaluacién, seguimiento y
servicios de aseo L . - -
Informes 3 {control a las actividades relacionadas con el cumplimiento del servicio de]
. {aseq en fa Ciudad. De Conservacion Total porque conserva su valores
14 |inFORmES 81 |organismos de 2|l a| e o _ servacion Total porqut alor
Control y Vigilancia ! secundarios en cuanto z 12 repercusiones historicas de fa Informacion |
yVie Cficio que contine. Manual de Funciones 20151100004595/2015. Decreto
{121/2001. Ley 142/1994 k
Visita técnica 1
El cierre del relleno sanitario debe contar con un ptan que permita
Planes Cierre de acta realizar su clausura sin que haya afectaciones de consideracion para el
Rellenc Sanitario el {Caracterizacion entorno y para la ciudad en general, Se conserva totalmente para que |
23 |pranes us [ 2| e | e cr ! yparala. B en i para qu
ofito - Relleng Seguimiento ambiental |sirva de testimonio de ta gestidn de 1a Oficina por fos 15 afios en fos que
sanitario en uso se ejecuta el plan. Decreto 121/2001. Ley 142/1994. Manuai de
Plan Funciones 20151100004595/2015 Decreto 121/2001
Oficio remisorio
Programacion )
Formato Informe de visita [se ha determinado para Ia totalidad de ta red viat rural su estado, €l tipo]
Reporte Mensual Mantenimiento de de superficie y se han formulade las operaciones necesarias a realizar
Magquinaria para su conservacion y prevencidn de mayor deterioro de igual manera
Programas de ) . define los pardmetros para la correcta administracion y utilizacion de la
27 |PROGRANMAS 163 Mantenimiento de 11c6/stro de Consumo de Combustible 2 8 (o 9] maquinaria amarilla del municipio de Popayan, para desarroliar el 1
Vias Rurales |Formato de Visita de satisfaccion de fa ] mantenimiento vial, mediante 1a asignacion de responsabilidades,
comunidad 1 herramientas para el control y operacién.De conservacidn total porque
Reporte Mensual de maquinaria {conserva sus valares primarios y secundarios. Manual de Funciones ]
20151100004595/2015. Decreto 12172001 7
Informe J
ﬂ Registro de asistencia :
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seccion o Unidad Administrativa Productora: [Secretaria de Infraestructura Cédigo 140
Subseccion de la Unidad Administrativa: Grupec de Obras Publicas Cédigo 142
RETENCION SOPORTE DISPOSIOGN FINAL
Codigo, 2 § 23 Observacionas
Serie Documental Codigo Subserte JSubserle Documentat Tipo Documental ER |5t P EL $ [n} M/D
Serte 43 ]S 1
Subserie que evidencia la solicitud des de la comunidad Rural
Soficitud Identificando mediante inspeccién ocular los problemas v necesidades
| de orden técnico de acuerdo a tos requerimientos de 1a obras publicas
Programas de viales rurales, planteando posibles soluciones. dos (2) aitos en Archivo
160 Desarrollo de  JCtronograma de visita 2 6 P cr de gestion y seis (6) afios en archivo cenwral. Se conserva totalmente
Obras Piblicas perque son los programas mas representativos para el municipio de
Formato de Visita JPopayan. Decreto 121/2001. Manual de Funciones
20151100004595/2015. Especificaciones Generales de invias.
|Especificaciones invias
informe r
27 PROGRAMAS Programacién
Formato Informe de visita
R te Mensual Mantenimiento de Maquinari Asunto determinado para la totalidad de la red vial rurat; en lo
r n n uinaria . . N
JReporte Mensual Mantenimiento de Mag Jreferente a su estado, el tipo de superficie formulando 1as operaciones |
Programas de _ 7 ] inecesarias 3 realizar para su conservacién y prevencion donde se |
164 Mantenimiento  |ReBfstro de Consumo de Combustible 2 gler e} presenta mayor deterioro, De conservacion tatal porque son los )
de Vias Urbanas  |rormarg de Visita de satisfaccién de 1a comunidad programas inmersos dentro de la razdn de ser de {a administracion
Municipal. Manual de Funciones 20151100004595/2015. Decreto
Reporte Mensual de maquinaria 12142001
informe
Registro de asistencia
Solicitud de Expedicion Certificado del Proyecto .
Vfabfl!dad Técmc_a len esta subserie se deja constancia de 1a identificacion, evaluacion,
{viabilidad sectorial . e -
= m " Jformutacidn, viabilizacion y actualizacién de dos Programas y
Proyectos de Ficha MGA diligenciada . ) e .
i proyectos de inversién pablica municipal. Decreto 841 de 1990,
28 JPROYECTOS 177 infraestructura Presupuesto 2 10 P S ) .
] o Funcionamiento del Banco de proyectos. Ley 152 de 1994 Plan de
{Viabilizados Cronograma Desarrollo. Decreto 1231/2001. Manual de Funciones 3
Estudios y disefios 201511 . $95/2015 ) u € 4
Banco de proyectos ; 110000 h ]
formato de registro ]
Formato de evaluacion
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RETENCION SOQPORTE DHSPOSICION FINAL
¢ c -] .
Codigo Serie [Serle Documental Codigo subserfe Documental Tipo Documental % ?‘. % % EL t 5 cT M/D Procedimiento
1 Subserie rE ] F
Acta de seguimienta X ) ]
Acta con persaneria Subs.ene.que defiende ti.'i control de espacios publicos, y su 1
Oficio Remisorio Mimisteria de viviend destinacidn af uso comin como son las registradas en el ocupamiento
de zonas destinadas para parques y zonas verdes publicas o con fas
1Procesos Juridicos  |0ficio Ministeric de Vivienda ! zcmaf de conservacitn y proteccidn de recursos naturales y
s PROCESOS 142 |de Recuparacién de 2 s o ambientales. De Conservaciéin To1al porque conserva los valores 3
JURIDICOS espacios publicos Usta de cheques de restitacion del secundarios, principalmente fos relacioandos con 1a Historia del 1
inmusble {municipio. Acuerdo (2 de 2002, ley 1453 de 2011. Codigo Penal. Ley
to administrativo de revocaaria del 99 de 1993. Ley 388 de 1997. Ley 599 de 2000. Ley 1523 de 2012. Ley
subsidio, 1 1537 de 2012. Decreto Municipa! 8135 de 2013. Decreto 121/2001.
Manual de Funciones 20151100004595/2015.
Solicitud
Estudio Tecnico, legal y Juridico Este asunto se refiere a la transferendcia a titulo gratuito que realizan las 1
Estudio Tecnico y urbanistico |entidades publicas del orden nacional y que decidan adelantar las demds
] requisitos entidades publicas, propietarias de bienes inmuebles fiscales urbanos,
ocupados parcial o totalmente con vivienda de interés social, siempre y
Proyectos de Formato de "e":ﬁ‘ad” de requisitos cuanda dicha ocupacion sea ilegal. De conservacion Total porque dan
180 Titulacién Derechos Notariales 2 & e evidencia de los proyectos adetantados por 12 administracidn municipal en
‘JResolucion de Titwlacion temas de vivienda plasmados en su historia arquitectonica. Ley 1001 de 1
Notificacion 12005, Decreto 4825 de 2011. Ley 1481 de 2011. Ley 1151 de 2007, Articulo |
Notificacion por aviso {674 del codigo Civil. Ley 388 de 1997, Decreto 1077 de 2015, Decieta 3571
4de 2011. Decreto Ley 1420 de 1998, Oecreio 121/2001. Manual de
|Funciones 20151100004 595/2015
Sotitud de revocatoria
28 PROYECTOS
Base de datos de poblacion. ]
|Solrctd
lestudio Técnico Subserie en {3 cual se establece criterios y requisitos minimos para ef
{bisefio disefio, construccion y supervisién técnica de edificaciones nuevas, asi)
Licencia de construccion l como de aquellas indispensables para la comunidad. De conservacidn,
Proyectas de total porque conserva 10s valores secundarios en cuanto al desarrolto §
181 Vivienda Resolucion de asignacion de subsidios 2 8 T Histarico del Municipio. art. 51 Constitucidn Politica. Ley 9 de 1989.
Contrato {ley 400 de 1997. Ley 3 de 1991. Ley 388 de 1997. Ley 1537 de 2012.
\nforme de Interventorla | {ley 1415 de 2010. Ley 1448 de 2011, Decreto 1077 de 2015. Decreto
729 de 2017. Ley 1796 de 2016. Ley 1448 de 2011, Ley 1229 de 2008.
Certificados de habitabilidad Decreto 121/2001. Manual de Fuaciones 20151100004595/2015
Acta de entrega de escritura
Formato de legalizacion y autorizacion p
// de pago de subsidio \ \ ]
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1 RETENCION JSOPORTE DISPOSICION FINAL |
£l o 40 = .
f bseré 2ol 4 Pracedimiento -
Codigo Serle [Serie Documental |  COUIEO  {Subseria Tipo Documental sz 2l rie] el sial mo]
Subserie {Documental | ¥ ot &
d (g
Solicitud
. Subserie que evidendia las soficitudes de la comunidad Adentificands mediante inspecciones
Cronograma-de visita \ ,
E | . Jtécnicas, los problemas y necesidades de orden
Programas de ) técnico de acuerdeo a los requerimientos de las bienes piblicos, planteando posibies
27 PROGRAMAS 157 Bi 6 Pl 2 6 P ] s soluciones a las exigencias de 1a ciudadania. Dos afios en Archivo de gestion y seis afios en
{otenes Fubticos Formato de Visita ] ] archivo central. Se selecciona el 10% de la informacién para dejar evidencia de los
1 programas mas representativas para el municipio de Popaydn. Decreto 121/2001. Manual
de Funciones 20151100004595/2015. Especificaciones-Generales de invias. «
Evidencia fotograficas 4
/Jy / informe } i ] ' /'
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