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                                    TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:   
1100 SECRETARÍA GENERAL  

1130 GRUPO DE INFORMACIÓN INSTITUCIONAL


	CODIGO
	SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCIÓN
	DISPOSICIÓN FINAL
	PROCEDIMIENTOS

	
	
	Archivo de Gestión
	Archivo Central
	CT
	E
	M
	S
	



	1130.01
	REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
	2
	10
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	1130.01.01
	Planillas de correspondencia recibida
	
	
	
	
	
	
	

	1130.01.02
	Planillas de correspondencia despachada
	
	
	
	
	
	
	

	1130.01.03
	Planillas de Mensajería Interna
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.02
	CONTROL DE PRÉSTAMOS DE DOCUMENTOS
	1
	5
	
	X
	
	
	Por pérdida de vigencia

	1130.02.01
	Planillas Control de Préstamos de documentos
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.03
	PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL
	2
	10
	X
	
	
	
	

	1130.03.01
	Tablas de Retención Documental
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Encuestas
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Conceptos Técnicos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Acta del Comité Evaluador de Documentos
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Decreto de Aprobación Tablas de Retención Documental
	
	
	
	
	
	
	

	1130.03.02
	Cronograma de Transferencias
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Cronograma
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Instructivo
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.04
	ACTAS
	2
	10
	X
	
	
	
	

	1130.04.01
	Actas del Comité de Archivo
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.05
	INFORMES
	2
	10
	
	
	
	X
	Se conserva una muestra del 10% de la producción anual

	
	- Informes de Derechos de Petición
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Informes de Ejecuciones de Tutela
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.06
	INVENTARIOS DOCUMENTALES
	2
	10
	X
	
	
	
	

	1130.06.01
	Inventario General del Archivo Central
	
	
	
	
	
	
	

	1130.06.02
	Inventario de Transferencias primarias
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1130.07
	CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA
	1
	10
	X
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