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o |10 ¢
[ ; 25|z S Procedimiento
Codr_go Serie Documental w'g? Subserie Documental Tipo Documental L85 El P|E]E 51O M/D
Serie Subserie g o|lg &

Calendario de
presentacién de informes
Oficios remisorios del
calendario
Plan operativo anual

Informes a f‘ Todas las Unidades Administrativas deben brindar a las entidades de control y

nfo . . L . .

organismos de 9;‘“’5 d?‘sohcatud de regulacién y por eso esta subserie documental es transversal. Se selecciona el

81 cqg trol y Iniormacion 2110 P |EL S 10% de la informacién por cada cinco aiios, la cual servird para la consulta

Vigilancia Oficios con respuesta a para el estudio d_e la historia econdmica, social y politica del municipio.

solicitudes Manual de Funciones 20151100004595/2015. Decreto 121 de 2001.
14 |INFORMES . .
Encuestas diligenciadas
Informes a organismaos de
control y regulacién
Oficios remisorios de
informes
Informe Estos informes deben ser presentados por todos los funcionarios de la
Administracién Municipal, en especial aquellos que son removidos de sus
8s Informes de 5 | 8 'P T cargos o trasladados para dar cuenta de los avances gestionados en cada una

Gestién Formato Acta de 'f‘,f"""e de sus unidades administrativas en el oportung cumplimiento de tos planes,
al culminar la gestion - programas y proyectos de la Secretaria. Manual de Funciones
Entrega del cargo 20151100004595/2015.Decreto 121 de 2001.
Plan de accién ) . . L.

Esta subserie es creada para orientar e! desarrollo integral def municpio de

Ofitio remisorio de Popayan mediante la formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion los

Planes de lanes de Accién, con eficiencia, eficacia y cumplimiento de los requisitos

23 |pLaNES 20 reparte de avance 208l p £ p ; ¢ 1613 Y phmi q .

Desarrollo normativos y técnicos. Se elimina porque se consolida en los Planes de Accion
Plan operativo de de la Oficina Asesora de Planeacion. Ley 152 de 1994. ley 715 de 2001.
autoevaluacion Manual de Funciones 20151100004595/2015. Decreto 121 de 2001
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Secretarja General 7d. GestignlDocumental

Convenciones:

P: Papel

E: Eliminar

CT: Conservacibn total

EL: Electrdnico, digital

S: Seleccionar

M/D: Microlilmacién/Digitalizacién
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o o =
" . N Codigo . 222 E
Codigo Serie Serie Documental ) Subserie Documental Tipoe Documental 5 %15 € P EL E 5 T |m/D
Subserie Fe8lEd8
Realizar la Identificacién de los requerimientos y la prestacion de asesoria y asistencia
Acta téenica con relacién a la gestion ambiental SIGAM, activacion y continua
coordinacion de los comites de comparendo ambiental, consejo municipal de
11 |Actas Comité de 2l sl e cr desarrollo Rural, Comite Municipal Ambiental, Acuerdo de voluntades y Comite de
Reciclaje reciclaje. Se selecciona el 10 % por cada cinco afios de produccidon de documentos
Listado de asistencia afin de tener evidencia de las actuacicnes de la oficina productora y para consulta de
investigadores y ciudadanos en general. Acuerdo 020/2012. Ley 1801/2016 Codigo
2 ACTAS Atacianal Adn Dalicis
Las actas de comité ambiental dejan como evidencia la concertacion entre el
gobierno municipal y la comunidad en cuanto al conocimiento y preservacién del
Actas de Comité Adta entorno, Se conserva totalmente porque de las decisiones tomadas en este Comité
23 |Comparendos 2 8 P cT dependen fas politicas ambientales de gran alcance a nivel municipal. Ley 1259/2008.
Ambientales Proceso de gestion de Residuos Solidos. PGIR. Acuerdo 036. Acuerdo 1801/2016. Ley
. . a . . i ici
Listado de asistencia 1466/2011. Acuerdo 045/2007 . Acuerdo 016/2015 Sistema integral Municipal
SIGAM
Plan de gestién Intergral de
residuos solidos PEGIR . . . " . o0 fimoi
Convocatoria Oficio Encaminado al ma'nejo an:}nemlal, ap :Icando est;ateglas”de pr:)dl.ftc)lcmnsumpia en el
T o sector agropecuario y ambiental para lograr un desarrolio sostemble. e conserva
Planes de Gestion  |Acta de reunién grop ¥ amblenta’ para ‘ograr 7 !
R - — totalmente perque deja evidencia de las acciones municipales dentro de {os Planes
122 |integral de residuas |Matriz de Seguimiento CRC 2 8 p cT " : ‘
lid Fichas de programas que ejecuta la dependencia. Decreto 2017, Decreto 535/2017. Manual de Funciones
b » - N .
solidos S é’o i‘forme 20151100004595/2015. Resolucién 754 de 2014 para el manejo de residuos solidos.
- Ley 99 de 1993. Decreto Municipal 20172100000535. Ley 754 de 2014,
Oficio Remisorio
Inferme Digital
3 PLANES Plan del Manejo Ambiental -
PMA
Solicitud de Convocatoria El Grupo de Ambiental dentro de Umata, establece las acciones que se requieren
) Acta de reunidn para prevenir, mitigar, controlar, compensar y corregir los posibles efectos o
Planes de Manejo - ) . .
124 Ambiental Listado de asistencia 2 8 p cT impactos ambientales negativos causados en desarrollo de un proyecto, obra o
¢ informe actividad dentro del Municipio de Popayan. Constitucidn politica, Acuerdo 016 de
2015. Ambiente sano, art. 76 y 311. Ley 1083 de 2006.
informe Seguimienio Matriz
Formulacion de Proyecto | X
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3 Alejandra Munoz Medina
Secretaria General
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Subiseceion de la Unidad Grupo de Gestién de Agropecuaria Cédigo 212
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
Codi Codi £518¢ Procedimiento
'8¢ Serie Documentat 82 Subserle Documental Tipe Documental = =g 4 EL s [ ™M/D
Serie Subserie v el e
o< g <
acta Las actas, producto de este Consejo, se orientan a disefar y hacer
Actas Consejo seguimiento a politicas de desarrollo rural del municipio de Popayan. De
Munigipal de ici : " N L X ]
2 actas 20 o u p" o solicitud 2 8 p o an:erva;:dn tot'al poquue 50N ‘e[‘ reﬂe.;o de las acciones administrativas
esarroflo Rural - (.. o participantes adelantadas por la unidad administrativa desarcollando sus valores
CMDR secundarios. Acuerdo 019/1997. Acuerdo 041/2016. Acuverdo
oficio 121/2001
Solicitud . . .
; S e et Kbt v st e |
I m
CERTIFICADOS 40 {descuento de Consignacion 1{1]e ey \mauesto predial mediante salicitud de visita al predio. Se
, — - Elimina porque pierde su valor administrativo y Fiscal. Acuerdo 030 de
Impuesto Predial  {Acta de visita Técnica .
— 2012. Acuerdo 044 del 28 Noviembre de 2017
Certificado
Plan
Programa
Fo‘rmuléoén d? Proyectos Subserie Documental que reune los documentos necesarios para el
Asitencia Técnica tramite en la tdentificacién de los requerimientos y 1a prestacion de
Seguimiento asesoria y asistencia técnica con relacidn al Plan Agropecuario Municipal,]
Planes Acta entrega de Insumo Apovyar las lineas productivas investigadas, Establecer la unidad ;
21 leianes 112 |Agropecuarios Registro Unico de Asistencia téenica RUAT 2 10 p S o prod.ut':uva con transferencia de tecnclogia, Coordinar el C?ns&jo )
Municigales Listado de Asistencia Municipal de Desarrollo Rural CviDR entre otros, Dos {2) aiios en archivo
Informe de gestidn y diez {10} afos en archivo central. De Conservacion total
Acts de reunién perque son el reflejo de las acciones administrativas adelantadas por la
T unidad administrativa. Ley 607 de 2000, Ley 1876 de 2017 Sistema
Capacitacioén . . . R
- - Nacional de innovacién Agropecuaria.
Formato salida Insumos Vivero
Certificado JAC de visita
~ Certificado de Banco de Proyecto

Alejandra Munoz Medina

Secretaria General
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