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ECHA RADICACION: RADICACION No. RECIBIDO POR:
FECHA FACTURA: N° FACTURA: VALOR: $

1. SOLICITO EXPEDIR CERTIFICADO DE TIEMPO DE SERVICIO A NOMBRE DE:

ler APELLIDO

2do APELLIDO

NOMBRE COMPLETO

CEDULA No:

DE:

DIRECCION:

TELEFONO:

2. SOLICITUD PARA EFECTO DE:

(SENALAR CON X)

ASCENSO EN ESCALAFON

RELIQUIDACION PENSION ORDINARIA.

AJUSTE PENSION GRACIA

CESANTIA PARCIAL

AJUSTE PENSION ORDINARIA.

PENSION INVALIDEZ

CESANTIA DEFINITIVA

JUBILACION O PENSION (Administrativos)

PRIMA TECNICA

GASTOS FUNERARIOS

PENSION GRACIA (50 afios de edad)

SEGURO POSTMORTEM

JUBILACION ORDINARIA (55 afios de edad)

RELIQUIDACION PENSION GRACIA

SUSTITUCION PENSION

OTRO, CUAL:

CONSTANCIA LABORAL (Carta Laboral): FINALIDAD:
. FECHA FECHA

3. ESTA LABORANDO ACTUALMENTE: Sl NO INGRESO RETIRO
INSTITUCION EDUCATIVA:
CARGO ACTUAL:

NIVEL DE | PREESCOLAR BASICA PRIMARIA pAASE;f\TﬁTguR:L
ENSENANZA MEDIA SECUNDARIA FUE NOMBRADO
4. TIPO DE VINCULACION:
PROPIEDAD PROVISIONAL VACANCIA PROVISIONAL VACANCIA PERIODO DE

DEFINITIVA TEMPORAL PRUEBA
NACIONAL: NACIONALIZADO: DEPARTAMENTAL: MUNICIPAL:
5. HA TENIDO ANTICIPO DE CESANTIAS Sl 1 NO ]
RESOLUCION No. FECHA VALOR
6. ES PENSIONADO st [] NO []
TIPO PENSION RESOLUCION No. FECHA

VEJEZ (Administrativos) ORDINARIA
INVALIDEZ GRACIA
7. HA TENIDO LICENCIAS Y/O COMISIONES SIN REMUNERAR s [ NO [

(ANEXAR FOTOCOPIA DE LA(S) LICENCIA(S))

. FECHA
RESOLUCION No. RESOLUCION FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO | TIEMPO TEMPORAL

8. GRADO EN EL ESCALAFON NACIONAL DOCENTE:
| GRADO: | RESOLUCION No.

9. SALARIOS:

SALARIO BASICO: $ SOBRESUELDO (si lo hubiere): $

10. HA TENIDO TRASLADOS A OTRAS INSTITUCIONES:  SI [] NO
RESOLUCION y/o DECRETO No. FECHA: INSTITUCION

| FECHA:

]

FECHA POSESION

RECIBIi DE CONFORMIDAD
(Favor firmar al recibir su certificado)

FIRMA DEL SOLICITANTE
C.C.:

PARA LA ENTREGA DE SUS DOCUMENTOS, POR FAVOR PRESENTAR ESTE DESPRENDIBLE
FECHA RADICACION Na
NOMBRE CEDULA
TIEMPO DE SERVICIO PARA
CONSTANCIA LABORAL PARA

RECIBIDO POR:
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OBSERVACIONES

Para solicitar CONSTANCIA LABORAL Y CERTIFICADO SALARIAL, se debe consignar en la FIDUFES Banco de
Occidente en la Alcaldia cuenta corriente N° 041855891 - el valor estipulado para constancias y certificaciones segun el
acuerdo de tarifas.

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA SOLICITAR CONSTANCIA LABORAL Y CERTIFICADO SALARIAL

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania ‘/ ‘/ / / / ‘/ ‘/ / \/ \/ \/ \/ \/ \/ \/

legible, ampliada y actualizada.

Poder Autenticado (SI USTED ENVIA Viviviv / vi|iv / / vi|iv ‘/ \/ v v

A OTRA PERSONA)

v
v

Notas:

e En caso de realizar un tramite diferente de Carta laboral y Salarios u otro tipo de certificacion, acercarse a la
Oficina de Historias Laborales de la Secretaria de Educacion, Cultura y Deporte Municipal de Popayan, para su
informacion.

o Para cumplir con la fecha programada de entrega y realizar una confiable certificacion, se solicita que el memorial
sea diligenciado personalmente con informacion veraz y adjuntar la documentacion requerida.

e Debe diligenciar el Formato de solicitud de CONSTANCIA LABORAL Y CERTIFICADO SALARIAL.

e Silos actos administrativos faltantes en la Historia Laboral son emitidos por otra entidad territorial, anexar copia
autentica de los mismos.

Tenga en cuenta lo siguiente:

e Siusted envia a otra persona, para la realizacion del trAmite anexe autorizacion por escrito del titular con el nombre
de la persona enviada, numero de cedula, nimero telefénico y firme la autorizacion como aparece en el cedula.

PARA LA ENTREGA DE SUS DOCUMENTOS, POR FAVOR PRESENTAR ESTE DESPRENDIBLE
FECHA RADICACION Na
NOMBRE CEDULA
TIEMPO DE SERVICIO PARA
CONSTANCIA LABORAL PARA RECIBIDO POR:




