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CRONOGRAMA DE NOMINA 2020

PARA: Planta y Personal, Talento Humano, Escalafén, Servicio de Atencién al
Ciudadano, Instituciones Educativas, Entidades Bancarias y Financieras

DE: Oficina de Nomina it e
ASUNTO: Cronograma de némina afio 2020
Cordial saludo : i : S o

La secretana de Educacion de Popayan, adopta el cronograma de némina vigencia 2020
- para garantizar la oportunidad y el cumplimiento del pago mensual de la némina. )

A partir de la fecha las novedades deberan ser rad'icadas hasta la fecha proyectada cada

mes sin excepcion alguna, por parte de las Instituciones Educativas, Entidades Bancarias y
Fmancneras y Personal adscrito a la planta central de la Secretaria dé Educacion. '

Cordialmente ' o

DIAZ
ucacion Municipal

Proyecto: Marly Johana Flor Cantero — Profesional Universitario de Nomina
Aprob¢: Carlos Arturo Calero Diaz- Secretario de Educacion
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CRONOGRAMA PROYECTADO ELABORACION DE NOMINA MES DE ENERO A DICIEMBRE DE 2020

ACTIVIDAD/MES : ENERO

1]12|3|4|5]|6|7|8|9 10[1112131415161718191021 2223|249 | 25|26 | 27|28 29
Cierre de recepcion de novedades

Ingreso de novedades

Cierre de némina

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun Imprevistos-

Entrega nomina a contabilidad

Entrega némina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES FEBRERO
1]2]3]a]s]6]7]8]9[10[11]12]13]1a]15]16]17]18

-

9120|2122 |23|24 (25|26 | 27 | 28

Cierre de recepcion de novedades
Ingreso de novedades

Cierre de nomina -
Entrega'de Nomina a Presupuesto
Segun Imprevistos

Entrega ndmina a contabilidad
Entrega nomina a tesoreria .
Validacion Planilla Unica |

ACTIVIDAD/MES . MARZO

1]2[3]a]5]6]7]8]9s0]21]12]13]14]15[16]17]18]10

~N

0[21(22 23|24 25|26 |27 |28 29

Cierre de recepcion de novedades

Ingreso de novedades

|Cierre de nomina

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun Imprevistos

Entrega nomina a contabilidad

Entrega némina a tesoreria

Validacion Planilla Unica ; |

ACTIVIDAD/MES ,__ABRIL

1[2]3fa[s[6]7]8]9]10]11]12]13]14 15[16]17 18119[20 2122 |23[24 25|26 |27 |28 29
Cierre de recepcion de novedades | .

Ingreso de novedades

Cierre de nomina

Entrega de NOmina a Presupuesto

Segun Imprevistos

Entrega nomina a contabilidad
Entrega nomina a tesoreria
Validacion Planilla Unica 3 e

ACTIVIDAD/MES : MAYO

1|(2|3|4a|s|6|7|8]|9]10f{11]|12|13|14|{15/16(17|18/19|20/21| 22|23 |24 25|26 |27 |28]29

Cierre de recepcion de hovedades

Ingreso de novedades

Cierre de némina

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun Imprevistos

Entrega nomina a contabilidad

Entrega némina a tesoreria . : |

Validacion Planilla Unica/ 1 R

ACTIVIDAD/MES - JUNIO

-
~N
w
&
w
o
~
]
©°

10[11]12[13]14]15]16] 171819 20[21| 22 [ 23] 24 | 25 26 | 27 28] 29

-

Cierre de recepcion de novedades :

Ingreso de novedades

Cierre de nomina

Entrega de Nomina a Preéupuesto

Segun Imprevistos

Entrega nomina a contabilidad

Entrega nomina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES ; JULIO

1]2]3]a]s]6][7]8 ]9 [10]11]1z]13]1e]15]16]17]18

-

9|20{21| 22|23 |24 |25 | 26 | 27 | 28 | 29
Cierre de recepcion de novedades :

Ingreso de novedades

Cierre de ndmina

Entrega de Nomina a Presupuesto ; |0




Segun imprevistos

Entrega ndmina a contabilidad

Entrega némina a tesoreria

\Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES

AGOSTO

19

20|21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Cierre de recepcion de novedades

1/2[3]a]|s5|6]|7]8 9]10111213141516171!

Ingreso de novedades

Cierre de nomina :

Entrega de Nomina a Presupuest

Segun Imprevistos

Entrega namina a contabilidad

Entrega némina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES

SEPTIEMBRE

[19

N

021

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Cierre de recepcion de novedades

1[2]3]a[s[e[7]8 ]9 10]11]12]13]1a]15]16]17]18
1

Ingreso de novedades

Cierre de némina

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun. Imprevistos

Entrega nomina a contabilidad

Entrega ndmina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES

OCTUBR

E

19[20]21

22

23

24

25

26

28

29

30

31

Cierre de recepcion de novedades

1[2]3]a[s]e[7]8]9[10]11]12]13]14]15]16]17]18

Ingreso de novedades

Cierre de némina

27

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun Imprevistos

Entrega némina a contabilidad

Entrega ndémina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

ACTIVIDAD/MES

NOVIEMBRE

1/12|3|4|5[6]|7]|8]9[10/11]12[13|14|15/16|/17]|18

20)21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Cierre de recepcion de novedades
Noviembre

Ingreso de novedades

19

Cierre de nomina

Entrega de NOmina a Presupuesto

Segun Imprevistos

- [Apertura Némina Diciembre

Ingreso de novedades diciembre

Liquidacion prima de vacaciones

Entrega nomina a contabilidad

Entrega ndmina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

[ [

ACTIVIDAD/MES

DICIEMBRE

1/12|13f14[15[16[17]18

-

2[3]a]s]e[7]8]9]10

-

19

20|21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Cierre de recepcion de novedades

Ingreso de novedades

Cierre de nomina diciembre

Entrega de Nomina a Presupuesto

Segun Imprevistos

liquidacion prima de navidad

Entrega prima de navidad y prima de
vacaciones a presupuesto

Entrega ndmina.a contabilidad

Entrega nomina a tesoreria

Validacion Planilla Unica

Proyecto:

MARLY JOHANA FLOR CANTERO
Profesional Universitario Lider dfea némina
Secretaria de Educaciéon Municigio de Popayan




