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Popayán, 2020-10-13 20201700294923 

LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE POPAYAN 

INFORMA: 

Que, en el momento en la Planta de la Secretaría de Educación Municipal, se encuentra en vacancia temporal un (1 

cargo de Secretaria 03, de la Institución Educativa Técnico Industrial. Donde se exigen los siguientes requisitos: 

PROPOSITO:  Prestar servicios de atención al público y planear y ejecutar procesos administrativos, contables, finan-

cieros, técnicos y operativos en el plantel educativo. 

FORMACION ACADEMICA:  Diploma de Bachiller en cualquier modalidad y  120 horas certificadas relacionadas y 
especificas con el cargo. 

EXPERIENCIA:  Un (1) año de experiencia relacionado con el cargo 

ASIGNACION BASICA: $2.019.741 

FUNCIONES:  
1.- Manejar los libros de registro, matriculas, admisiones, asistencias y actas de reuniones. 

2.- Elaborar listas de estudiantes, para efectos docentes y administrativos. 

3.- Llevar los registros del servicio de funcionarios de la Institución. 

4.- Colaborar con el rector en la elaboración de informes, estadísticas contables, financieras y académicas. 

5.- Llevar el control diario de los compromisos del grupo de trabajo, coordinando las reuniones y eventos programa-

dos. 

6.- Recibir y clasificar la correspondencia, así como enviarla, distribuirla o archivarla de acuerdo a las instrucciones 
recibidas. 

7.- Velar por el abastecimiento oportuno de elementos y equipos de oficina, controlar su correcta utilización y res-

ponder por el estado de conservación de los equipos a su responsabilidad. 

8.- informar al jefe inmediato sobre las novedades encontradas en el desempeño de sus funciones. 
9.- Responder por los inventarios de los elementos asignados. 

Los puntos a tener en cuenta de acuerdo al artículo 24 de la Lev 909 de 2004 modificado por el artículo 1 de la Ley 
1960 de 2019 son: 

• Que el encargo recaiga en el e m p le a do de carrera que se encuentre desempe-
ñando el empleo inmediatamente inferior al que se pretende proveer transitoria-
mente. 

• Que posean las aptitudes y habilidades para el desempeño del cargo 

• Que acrediten las condiciones para su ejercicio 

• Que no haya sido sancionado disciplinariamente el año inmediatamente anterior 

• Que su evaluación del desempeño sea sobresaliente. En el evento en que no haya empleados de 
carrera con evaluación sobresaliente, el encargo deberá recaer en quienes tengan las más altas 

calificaciones descendiendo del nivel sobresaliente al satisfactorio. 

Criterios de desempate para la provisión mediante encargo cuando existe pluralidad de servidores de carrera que 
cumplen requisitos  
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Existirá empate cuando varios servidores de carrera cumplan la totalidad de los requisitos exigidos en el artículo 

24 de la Ley 909 de 2004 para ser encargados, en este caso se aplicarán los siguientes criterios de desempate: 
1. Mayor puntaje en la última calificación definitiva del desempeño laboral. 

2. El servidor con derechos de carrera administrativa que acredite mayor experiencia relacionada (de 

acuerdo con lo exigido en el Manual de Funciones y Competencias Laborales). 

3. El servidor con derechos de carrera que acredite educación formal relacionada y adicional al requisito 
mínimo exigido para el cargo, para lo cual se verificará la información que se encuentre en la historia la- 

boral; para el efecto, se establecen los siguientes puntajes por cada título de educación formal adicional 
al requisito mínimo: 

El título de Maestría adicional dará 5 puntos 

El título de especialización, dará 4 puntos 

El título profesional adicional dará 3 puntos 

El título tecnológico adicional dará 2 puntos 
El título técnico adicional dará 1 puntos 

4. El servidor con derechos de carrera más antiguo de la entidad. 

5. El servidor con derechos de carrera que acredite la condición de víctima, en los términos del artículo 131 

de la Ley 1448 de 2011, Vor la cual se dictan medidas de atención, asistencia y reparación integral a las 
víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones. 

6. El servidor de carrera que hubiere sufragado en las elecciones inmediatamente anteriores, para lo cual 

deberá aportar el certificado de votación de acuerdo con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 403 de 
1997. 

7. De no ser posible el desempate, se decidirá a la suerte por medio de balotas, en presencia de pluralidad 
de servidores de la entidad, entre ellos control interno. 

Se analizaron las siguientes historias laborales: 

Nombres Empleo 	de 
Carrera 	del 
cual es Titular 

Grado Cali- 

fica- 
ción 

Estudios Fecha 	de 
Ingreso 

1 GONZALEZ AUXILIAR 02 NO LICENCIADA EN EDUCA- 13/07/199 
GUEVARA 	NEL- ADMINISTRA- REGIS CIÓN PREESCOLAR O 
FA PATRICIA TIVO GIS- 

TRA 

2 GRUESO VELAS- AUXILIAR 02 98 TÉCNICO 	EN 	SECRETA- 23/11/199 
CO 	SANDRA ADMINISTRA- RIADO EJECUTIVO 2 
ROCIO TIVO 

3 JIMENEZ 	MU- AUXILIAR 02 69,38 BACHILLER PEDAGÓGICO 9/11/1988 
ÑOZ 	MARIA ADMINISTRA- SECRETARIADO COMER- 
ELCIRA TIVO CIAL, 	EJECUTIVO 	Y 

COMPUTACIÓN. 

4 MONTILLA 	BE- AUXILIAR 02 84,31 BACHILLER ACADÉMICO 20/05/199 
NITEZNIDIA ADMINISTRA- 4 

TIVO 

5 CAICEDO 	BER- AUXILIAR 02 NO BACHILLER ACADÉMICO 18/05/199 

Cv'e&e 
POPAYÁN 

Popayán © Edificio C.A.M. Carrera 644-21, Código Postal: 190003, Tel: (057+2) 8243075 
Conmutador 8333033, o o o .pp.i' ano eo, e-mail, 	... iiudadanoippui..co. 

dJcda 
de Popayan 

 

1,1 

 



de Popaydn 

11,1 
ALCALDÍA DE POPAYÁN GTH —112 

SECRETARÍA GENERAL 
Version. 07 

Página 3del6 

MUDEZ GICELA ADMINISTRA- 

TIVO 

REGIS 

GIS- 

TRA 

SECRETARIADO COMER- 
CIAL, 	EJECUTIVO 	Y 

COMPUTACIÓN. 
TÉCNICO 	PROFESIONAL 
EN ADMINISTRACIÓN DE 

EMPRESAS 

2 

6 YOLY 	SANDRA AUXILIAR 02 96,3 CONTADORA PÚBLICA 19/04/201 
PATRICIA AGRE- ADMINISTRA- 1 
DA ORDOÑEZ TIVO 

7 EDISARED 	SAN- 02 NO LICENCIADO EN EDUCA- 19/04/201 
DOVAL LOPEZ AUXILIAR REGIS ClON 	PREESCOLAR 	Y 1 

ADMINISTRA- GIS- TÉCNICO 	EN 	ADMINIS- 
TIVO TRA TRACIÓN 	CONTABLE 

FINANCIERA 

8 IMELDA 	MA- AUXILIAR 02 97 ADMINISTRADOR 	DE 4/03/1981 
YORGA 	PIPI- ADMINISTRA- EMPRESAS 
CANO TIVO 

9 ADMINISTRADORA 	FI- 
NANCIERA ESP. 	GEREN- 

CIA EDUCATIVA ÉNFASIS 

RUBI 	RODRI- 
GESTIÓN PROYECTOS. 

GUEZ 	VALDE- 
Auxiliar Admi- 

02 99 
TECNOLOGO 	EN 	GES- 01/06/201 

RRAMA 
nistrativo TION 	BANCARIA 	Y 	FI- 1 

NANCIERA 
TECNICA EN CONTABILI- 

DAD SISTEMATIZADA 

10 TÉCNICO 	PROFESIONAL 

ISABEL CRISTINA 
EN 	SECRETARIADO 	EJE- 

VASQUEZ GON- 
Auxiliar Admi- 

02 98,3 
CUTIVO Y DE SISTEMAS 24/03/198 

nistrativo TÉCNICO EN ASISTENCIA 3 
ZALEZ 

EN ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

11 ROSA 	MARIA Auxiliar Admi- 13/08/197 

ORTEGA nistrativo 
02 97 BACHILLER COMERCIAL 

9 

12 MARIA 	CON- 

SUELO PORRAS 
DE TOSNE 

Auxiliar Admi- 

nistrativo 
02

95,54 
BACHILLER ACADÉMICO. 4/05/1990 

13 BACHILLER EN PROMO- 
CLELIA 	CHAN- Auxiliar Admi- CIÓN SOCIAL 26/10/199 
TRE MOMPOTES nistrativo 

02 92,43 
SECRETARIADO EJECUTI- 
yO 

O 

14 MONICA 

OROZCO 	MU- 
Auxiliar Admi- 

02 93.25 CONTADOR 
19/04/201 

ÑOZ nistrativo 1 

Cv'eev 
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15 SOCORRO 
CORDOBA FLO- 

REZ 

Auxiliar Admi- 

nistrativo 
02 91,54 

' BACHILLER ACADEMICO 
29/04/199 

3 

16 

MARIA 	DOLO- 

RES 	RUIZ 	DEL- 

GADO 

Auxiliar Admi- 

nistrativo 
02 90,96 ' 

TÉCNICO 	PROFESIONAL 

EN 	PROCEDIMIENTOS 
JUDICIALES 

TÉCNICO LABORAL EM-

PRESARIAL SECRETARIA-  
DO EJECUTIVO SISTEMA-

TIZADO 

ADMINISTRACIÓN 	DE 
ARCHIVO 

01/07/201 

1 

17 LUIS 	ENRIQUE 
CASTAÑO 	PAR- 

DO 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 

02 98 Ingeniero de Sistemas 
12/12/201 

3 

18 
SOCORRO ERA- 
ZO LOPEZ 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

02 93.21 
BACHILLER ACADEMICO 

16/07/199 

1 

19 
JEHAM 	ALIDA 

MUÑOZ 	LE- 
GARDA 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

02 95.3 

BACHILLER 	COMERCIAL, 

SECRETARIADO EJECUTI-

yO 

31/05/198 

8 

20 MARGOTH 

ENEIDA RAMOS 

CASTILLO 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 
02 95,11 

BACHILLER ACADEMICO 

SECRETARIADO COMER-

CIAL 

01/05/197 
7 

21 
FANORT 	FEDE- 

RICO QUIÑONEZ 
PABON 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
02 94,81 

BACHILLER 	MECANO- 
GRAFO 

06/01/197 

8 

22 

SONIA AMPARO 

ZUÑIGAZUÑIGA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 
02 97.24 

BACHILLER 	CURSO 

MANEJO 	DE 	BIBLIO- 

TECAS 

17/07/199 

5 

23 

ELIZABETH 

ORDOÑEZ 	LO- 

PEZ 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 2 
02 96,01 

BACHILLER ACADEMICO 
TECNICO 	LABORAL 	EN 

INGENIERIA 	EN 	SISTE- 
MAS 

03/02/201 

4 

24 GREGORIO 
GUTIERREZ 

CORDOBA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

02 95,94 SIN INFORMACION 
15/02/198 

6 

25 

ELISEO 	PAYAN 

PERDOMO 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

1 

NO 

REGIS 
GIS-

TRA 

BÁSICA PRIMARIA 5/04/1984 

Cve 
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26 

GERARDO 	NO- 

RIEGA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 

1 

NO 

REGIS 

GIS- 

TRA 

BÁSICA PRIMARIA 
28/03/198 
5 

27 
LUIS JAIRO 	CE- 

RON PAZ 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

1 

NO 

REGIS 

GIS-

TRA 

BACHILLER ACADÉMICO 4/01/1995 

28 
LUZ MERY SO- 
LARTE RIVERA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 90 
BACHILLER ACADÉMICO 

COOPERATIVISMO BÁSI-

CO 

24/04/200 

O 

29 MARCOS LEON- 

CIO 	HURTADO 
SANDOVAL 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 80.83 NO HAY INFORMACIÓN 
29/05/198 

5 

30 MARIA 	GLADIS 

ALEGRIA MON- 

TILLA 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
1 74,97 NO HAY INFORMACIÓN 5/05/1983 

31 MARIA 	NELLY 

ORDOÑEZ 	DE 

URBANO 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
1 95.3 BÁSICA PRIMARIA 1/09/1974 

32 

OLIVO AGREDO 
SOLIS 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
1 

NO 

REGIS 
GIS- 

TRA 

NO HAY INFORMACIÓN 
21/10/198 

8 

33 RICARDINA 

SANCHEZ 	DE 
CHARFUELAN 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 
1 95.3 BÁSICA PRIMARIA 

11/05/196 

8 

34 TERESA 	DE 	JE- 

SUS 	ROSERO 

ORDOÑEZ 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 95.3 BÁSICA PRIMARIA 
21/09/199 

4 

35 WILSON 	JAIR 
VALENCIA 	VA- 

NEGAS 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

1 95.3 
BACHILLER ACADÉMICO 
SECRETARIADO COMER- 

CIAL 
4/04/1991 

36 
AYDA 	LUCY 

SANCHEZ 	SO- 
LARTE 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 

NO 

EGIS- 
TRA 

BACHILLER ACADÉMICO 
CURSO DE WORD, LOTUS 

Y DBASE SECRETARIADO 
EJECUTIVO 

20/06/200 

3 

37 
DIDIER 	FER- 

NANDEZ 	LE- 
DEZMA 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

1 97,9 

BACHILLER 	ACADÉMICO 

MANTENIMIENTO 	Y 
REPARACIÓN 	DE 
COMPUTADORES 

7/09/2012 

38 FRANCISCO 
OLIVER GARCIA 

VELASCO 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 94,94 NO HAY INFORMACIÓN 4/05/1974 

39 GLADYS 	SOCO- AUXILIAR 	DE 1 94,39 BACHILLER 16/12/198 

 

Cv'eev 
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RRO 	PORTILLA 

FERNANDEZ 

SERVICIOS 

GENERALES 
5 

40 GRACIELA 	AL- 

VAREZ 	MARTI- 

NEZ 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

1 90,65 

BACHILLER ACADÉMICO 

AUXILIAR 	CONTABLE 	Y 

SECRETARIADO 

24/06/200 

3 

41 HAROLD 	FER- 

NANDO MUÑOZ 
CABRERA 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

1 99,41 
BACHILLER, TÉCNICO EN 

SISTEMAS Y SOLUCIONES 
INFORMÁTICAS 

15/07/201 

1 

42 
JOSE 	RUPERTO 

ARCOS 	PECHE- 

NE 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 

1 

NO 

REGIS 

GIS- 

TRA 

NO HAY INFORMACIÓN 
30/05/197 

 
9 

43 

JOSEFA 	CRISTI- 

NA 	HAMDAN 

CERON 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

1 89,45 

BACHILLER ACADÉMICO 

MECANOGRAFÍA, ADMI-
NISTRACIÓN DE DOCU- 

MENTOS, INFORMÁTICA 

BÁSICA 

2/05/1986 

44 
MARIA AMPARO 

DIAZ 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 

1 

NO 
REGIS 

GIS- 

TRA 

NO HAY INFORMACION 
30/12/199 

4 

45 

MARTHA 	LUZ 

VALENCIA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 

1 

NO 
REGIS 

GIS- 

TRA 

BACHILLER ACADÉMICO, 
CURSO 	INFORMÁTICA 
BÁSICA 	AUXILIAR 	EN 
ORGANIZACIÓN DE AR-

CHIVO Y BIBLIOTECA 

20/08/198 

6 

46 
MANUEL 	AN- 
TONIO AREVALO 

MONTERO 

AUXILIAR 
DESERVICIOS 

GENERALES 
1 

NO 

REGIS 
GIS- 

TRA 

PSICÓLOGO 	SOCIAL
1/10/1991 

COMUNITARIO 

47 

LUZ 	MARIA 

MURILLO 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
1 92,75 

BACHILLER COMERCIAL 

CURSOS 	PRESERVACION 

Y 	CONSERVACION 	DE 

DOCUMEN- 
TOS,LEGISLACION 	AM- 
BIENTAL, DIGITACION DE 

TEXTOS, ORGANIZACIÓN 

DOCUMENTAL, 	CONTA- 
BILIDADS BASICA 

30/12/199 
4 

48 
CARLOS 	AN- 
DRES ERAZO 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 
GENERALES 

1 97 
BACHILLER TECNICO 

49 GLORIA 	YAN- 
NETTE 	ORDO- 

ÑEZ MORA 

AUXILIAR 	DE 
SERVICIOS 

GENERALES 
1 97 

ADMINISTRADORA 	DE 
EMPRESAS 

7/01/2011 

Mcaldía 
de Popayán 
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50 BACHILLER 	AGROPE- 

CUARIO, TÉCNICO LABO- 

RAL 	EN 	ARCHIVISTA, 

TECNICO 	EN SECRETA- 

RIADO 	EJECUTIVO 	SIS- 

TEMATIZADO, 	CERTIFI- 

CADO DE FORMACIÓN 

ACADÉMICA EN COMPE- 

TENCIAS 	LABORALES 	Y 

CONSTANZA AUXILIAR 	DE 

TRABAJO 	EN 	EQUIPO, 
APTITUD 	POSITIVA 	Y 

RIVERA 	MON- SERVICIOS 1 97 
LIDERAZGO BASADO EN7/01/2011 

TERO GENERALES 
VALORES, 	MANEJO 	DE 

HERRAMIENTAS OFIMA- 

TICAS 	E 	INTERNET 	EN 

LAS 	UNIDADES 	ADMI- 

NISTRATIVAS, 	CURSO 
HOJA DE CALCULO DE 

EXCEL, 	CERTIFICADO 
ACADEMICA EN COMPE- 

TENCIAS 	LABORALES 	Y 

TRABAJO 	EN 	EQUIPO 
CON LIDERAZGO Y BA- 
SADO EN VALORES. 

51 STELLA 	NARVAEZ Auxiliar 	de Bachiller 	Académico, 
NARVAEZ Servicios 	Ge- 

nerales 

1 97 Secretariado 	Comer- 
cial 

21/10/1994 

52 ANA RUTH MU- 

ÑOZ CAICEDO 
AYUDANTE 1 93,44 SIN INFORMACIÓN 7/09/1983 

53 JOSE 	RODRIGO 

MARTINEZ 	OR- AYUDANTE 1 89,64 BACHILLER ACADÉMICO 1/07/1986 

TEGA 

54 LUZ DARY GON- 
AYUDANTE 1 NO HAY INFORMACIÓN 3/04/1984 

ZALEZ ASTAIZA 

55 JAIME 	HITAS 
AYUDANTE 1 BASICA PRIMARIA 

26/03/198 

PALECHOR 4 

56 BACHILLER 	INDUSTRIAL 
WILSON 	ADOL- 

FO 	GUZMAN 
CONDUCTOR 
MECANICO 

1 91.56 

AUXILIAR EN SISTEMAS, 

TECNICO LABORAL POR 4/01/1995 
PEÑA COMPETENCIAS EN SIS- 

TEMAS 

57 BACHILLER ACADÉMICO 
JOSE 	LIBARDO 

CONDUCTOR CURSO 	MANTENIMIEN- 21/10/198 
ENRIQUEZ 	EN- 

MECÁNICO 
1 99.32 

TO Y REPARACIÓN 	DE 7 
RIQUEZ 

COMPUTADORES 

c~ew  
de Popayde 

POPAYÁN 
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58 RENE 	JESUS 

ORTIZ 	GUEN- 

GUE 

CONDUCTOR 

MECÁNICO 
1 97 NO HAY INFORMACIÓN 

17/06/199 

1 

59 WILLIAM 	MU- CONDUCTOR 11/07/198 

ÑOZ CAMPO MECÁNICO 
1 88,46 BACHILLER ACADÉMICO 

8 

60 DELIO 	GOMEZ CONDUCTOR 13/10/198 

MUÑOZ MECANICO 
1 96.25 NO HAY INFORMACIÓN 

1 

61 HUGO TANCRE- 
CONDUCTOR 30/01/198 

DO 	VELASCO 1 95,67 NO HAY TÍTULOS 
4 

PEÑA 
MECANICO 

62 ARMANDO PAZ CONDUCTOR 

MOSQUERA MECÁNICO 
1 82,75 BACHILLER ACADÉMICO 1/08/2013 

63 NO 
CARLOS 	GENA- 

RO 	COLLAZOS 
CONDUCTOR 
MECÁNICO 

1 
REGIS 
GIS- 

NO HAY INFORMACIÓN 
16/08/197 
1 

AGREDO 
TRA 

64 CESAR 	AUGUS- 

TO 	PORTILLA OPERARIO 1 95.45 BACHILLER ACADÉMICO 9/03/1994 

URBANO 

65 REGULO AICAR- 
OPERARIO 1 94.8 NO HAY TÍTULOS 

10/03/199 

DO CASTRO 4 

Se descartan quienes no acceden al nivel de sobresaliente, quienes no figuran su evaluación de desempeño debida-
mente legalizada en la plataforma que para tal efecto estableció la Comisión Nacional del Servicio Civil (CNSC) y 

quienes no cumplen con el perfil del cargo quedando el siguiente listado: 

N 

o 

Nombres 	y 
Apellidos 

Empleo de Carre- 

ra 	del 	cual 	es 

Titular 

Catifi- 

cación 
Estudios Experien- 

cia 

Aptitudes 

y 	Habili-plinaria 

dades 

Sanción 	Disci- 
a 	la 

Fecha de Estu-
dio 

RUBI 	RODRI- 

GUEZ 	VALDE- 
RRAMA 

Auxiliar 	Adminis- 

trativo 02 
99 

ADMINISTRADO- 
RA 	FINANCIERA 

ESP. 	GERENCIA 
EDUCATIVA ÉNFA-

SIS GESTIÓN PRO-

YECTOS. 

TECNOLOGO 	EN 
GESTION BANCA-
RIA Y FINANCIERA 

TECNICA EN CON- 

TABILIDAD 	SIS- 
TEMATIZADA 

Si Si 

No 

2 ISABEL 	CRISTI- 

NA 	VASQUEZ 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
98,3 

TÉCNICO 	PROFE- 

SIONAL EN SECRE- 

Si Si 
N 

 

Cv'e&e 
POPAYÁN AJcaa 

do Popoyán 
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GONZALEZ TARIADO 	EJECUTI- 

VO Y DE SISTEMAS 

TÉCNICO 	EN 	ASIS- 

TENCIA EN 	ADMI- 

NISTRACIÓN 	DE 

DOCUMENTOS 

3 ROSA 	MARIA 

ORTEGA 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
97 

BACHILLER COMER- 

CIAL 

Si Si 
No 

4 MARIA 	CON- 

SUELO PORRAS 

DE TOSNE 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
95,54 

BACHILLER 	ACA- - 
DEMICO. 

Si Si 

No 

5 

CLELIA 

CHANTRE 

MOMPOTES 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
92,43 

BACHILLER 	EN 

PROMOCIÓN 	SO- 

CIAL 

SECRETARIADO 

EJECUTIVO 

Si Si 

No 

6 MONICA 

OROZCO 	MU- 

ÑOZ 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
93.25 CONTADOR 

Si Si 

No 

7 SOCORRO 

CORDOBA 

FLOREZ 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
91,54 

BACHILLER 	ACA- 
- 

DÉ 

Si 

No 
 

Si 

No 

8 

MARIA 	DOLO- 

RES 	RUIZ 	DEL- 

GADO 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
90,96 

TÉCNICO 	PROFE- 

SIONAL EN PROCE- 

DIMIENTOS 	JUDI- 

CIALES 

TÉCNICO 	LABORAL 

EMPRESARIAL 

SECRETARIADO 

EJECUTIVO 	SISTE- 

MATIZADO 

ADMINISTRACIÓN 

DE ARCHIVO 

Si Si 

No 

9 

ELIZABETH 

ORDOÑEZ 	LO- 

PEZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 02 96,01 

BACHILLER 	ACA- 

DEMICO 

TECNICO 	LABORAL 

EN INGENIERIA EN 

SISTEMAS 

Si Si 

No 

10 

JEHAM 	AL/DA 

MUÑOZ 

LEGARDA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 02 

95.3 

BACHILLER 

COMERCIAL, 
 

SECRETARIADO 
 

EJECUTIVO 

Si Si 

No 

11 FANORT 

FEDERICO 

QUIÑONEZ 

PABON 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 02 

94,81 

BACHILLER 

MECANÓGRAFO 

Si Si 

No 

dJcdía 
de Popayan 
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12 

SOCORRO 

ERAZO LOPEZ 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 02 

93.21 

BACHILLER 

ACADEMICO 

Si Si 

No 

13 
HAROLD 

FERNANDO 

MUÑOZ 

CABRERA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
99,41 

BACHILLER, 

TÉCNICO 	EN 

SISTEMAS 	Y 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS 

Si Si 

No 

14 

DIDIER 

FERNANDEZ 

LEDEZMA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97,9 

BACHILLER 

ACADÉMICO 
MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN 	DE 

COMPUTADORES 

Si Si 

No 

15 
STELLA NARVAEZ 
NARVAEZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97 

Bachiller 
Pedagógico, 
Secretariado 
Comercial 

Si Si 

No 

16 GLORIA 
YANNETTE 

ORDOÑEZ 
MORA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97 

ADMINISTRADORA 

DE EMPRESAS 

Si Si 

No 

17 
WILSON 	JAIR 

VALENCIA 

VANEGAS 

Auxiliar De Servicios 

Generalesi 
95.3 

BACHILLER 

ACADÉMICO 

SECRETARIADO 

COMERCIAL 

Si Si 

No 

18 CESAR 

AUGUSTO 

PORTILLA 

URBANO 

Operariol 92.45 
BACHILLER 

ACADÉMICO 

Si Si 

No 

19 GLADYS 

SOCORRO 

PORTILLA 

FERNANDEZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
94,39 BACHILLER 

Si Si 

No 

20 
WILSON 

ADOLFO 

GUZMAN PEÑA 

Conductor 

Mecanicol 
91.56 

BACHILLER 

INDUSTRIAL 

AUXILIAR 	EN 

SISTEMAS 

Si Si 

No 

21 
GRACIELA 

ALVAREZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
9065 

BACHILLER 

ACADÉMICO 

AUXILIAR CONTABLE 

Si Si 

No 

Cv'e&e 
POPAYÁN 
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MARTINEZ Y SECRETARIADO 

22 
LUZ 	MERY 
SOLARTE 
RIVERA 

Auxiliar De Servicios 
generales 1 

90 

BACHILLER 
ACADÉMICO 
COOPERATIVISMO 

BÁSICO 

Si si 

No 

En el nivel Central de la Administración se analizaron las siguientes historias labo-
rales 

N° CEDULA APELLIDOS NOMBRES CARGO TITULAR 

10.549.915 CAPOTE GILBERT FERNANDO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

34.543.325 
ENRIQUEZ 
BELALCAZAR JACQUELINE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

76.314.518 FIGUEROA PERDOMO FABIAN ALONSO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

10.547.546 
GONZÁLEZ 
MOSQUERA VÍCTOR HERNAN AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

10.540.859 HOYOS RAMOS OSCAR AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

34.563.488 ORTEGA IMBACHI ROSEMARY AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

10.295.571 
MEDINA JOSE DAVID 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

34.567.901 
MUÑOZ GOMEZ ROCIO MILENA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

1.431.285 ORDOÑEZ ANACONA MANUEL SALVADOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

34.551.594 ROSAS BOLAÑOS RUBY CECILIA 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

25.282.220 CORDOBA ACOSTA ELIZABETH AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

Se descartan los servidores públicos que estén encargados en cargos similares o superiores al del 
presente estudio y quienes no cumplan con el perfil requerido, los cuales son los siguientes: 

OBSERVACION 

N° CEDULA APELLIDOS NOMBRES CARGO TITULAR 

ENCARGADO EN 
GILBERT CARGO 

10.549.915 CAPOTE FERNANDO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 SUPERIOR 
ENCARGADO EN 

ENRIQUEZ CARGO 
34.543.325 BELALCAZAR JACQUELINE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 SUPERIOR 

AJcaldía 
de Popayán 
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76.314.518 FIGUEROA PERQOMO FABIAN ALONSO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

10.547.546 
GONZÁLEZ 
MOSQUERA VICTOR HERNAN AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

34.567.901 MUÑOZ GOMEZ ROCIO MILENA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

1.431.285 ORDOÑEZ ANACONA MANUEL SALVADOR AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

10.540.859 HOYOS RAMOS OSCAR AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

34.563.488 ORTEGA IMBACHI ROSEMARY AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

25.282.220 CORDOBAACOSTA ELIZABETH AUXILIAR ADMINISTRATIVO 2 

ENCARGADO EN 
CARGO 
SUPERIOR 

Por tanto los servidores públicos que clasifican del sector central son los siguientes: 

N 
o 

Nombres y 
Apellidos 

Nombre de 
Empleo 
Carrera del 
cual es 
Titular 

Caliticac 
ión 

Estudios 

EXPERIENCIA 
APTITUDES Y 
HABILIDADES 

SANCION 
DISCIPLINARIA 
A LA FECHA 
DEL ESTUDIO 

1 RUBBY CECILIA 
ROSAS 
BOLAÑOS 

AUXILIAR 
ADTIVO 02 

99.67 BACHILLER CUMPLE SI NO 

2 JOSE DAVID 
MEDINA 
CORDOBA 

AUXILIAR 
ADTIVOO2 

96 BACHILLER CUMPLE SI NO 

Consolidado el estudio tenemos 

No Nombres y Ape- 

ludos 

Empleo de Carrera del 

cual es Titular 

Califica- 
ción 

Estudios Experiencia Aptitudes ySanción 

Habilidades 

Disciplina-

ria a la Fecha de 

Estudio 

RUBBY 
CECILIA 
ROSAS 
BOLAÑOS 

AUXILIAR 
ADTIVO 02 

99.67 BACHILLER SI SI NO 

2 

RUBI 	RODRI- 

RRAMA 

Auxiliar Administra- 
tivo 02 

99 

ADMINISTRADORA 
FINANCIERA 	ESP. 
GERENCIA 	EDUCA- - 
TIVA ÉNFASIS GES-
TIÓN PROYECTOS. 
TECNOLOGO 	EN 

Si Si 

No 

Cv'ee 

De Popayán 
POPAYÁN 

Popayán © Edificio C.A.M. Carrera 6 # 4-21, Código Postal: 190003, Tel: (057+2) 8243075 
s.u, e-mail, Conmutador 8333033, ' 	pjaaI1.r 	atencionalciudadano 



ALCALDÍA DE POPAYÁN GTH-112 

SECRETARIA GENERAL 
Versión: 07 

Pagina 13 de 16 

GESTIQN BANCARIA 

Y FINANCIERA 

TECNICA EN 	CON- 

TABILIDAD 	SISTE- 

MATIZADA 

3 

ISABEL 	CRISTI- 

NA 	VASQUEZ 

GONZALEZ 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
98,3 

TÉCNICO 	PROFE- 

SIONAL EN SECRE- 

TARIADO 	EJECUTI- 

VO Y DE SISTEMAS - 
TÉCNICO 	EN 	ASIS- 

TENCIA 	EN 	ADMI- 

NISTRACIÓN 	DE 

DOCUMENTOS 

Si Si 

No 

4 ROSA 	MARIA 

ORTEGA 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
97 

BACHILLER COMER- 

CIAL 

Si Si 
No 

5 JOSE DAVID 
MEDINA 
CORDOBA 

AUXILIAR 
ADTIVO 02 

96 BACHILLER SI Si NO 

6 MARIA 	CON- 

SUELO PORRAS 

DE TOSNE 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
95,54 

BACHILLER 	ACADÉ- 

MICO. 

Si Si 

No 

7 MONICA 

OROZCO 	MU- 

ÑOZ 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
93.25 CONTADOR 

Si Si 

No 

8 

CLELIA 

CHANTRE 

MOMPOTES 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
92,43 

BACHILLER 	EN 

PROMOCIÓN 	SO- 
CIAL 

SECRETARIADO 

EJECUTIVO 

Si Si 

No 

9 SOCORRO 

CORDOBA 

FLOREZ 

Auxiliar Administra- 

tivo 02 
91,54 

- 
BACHILLER 	ACADE- 

MICO 

Si Si 

No 

10 

MARIA 	DOLO- 

RES 	RUIZ 	DEL- 

GADO 

Auxiliar Administra-

tivo 02 
90,96 

TÉCNICO 	PROFE- 

SIONAL EN PROCE- 

DIMIENTOS 	JUDI- 

CIALES 

TÉCNICO 	LABORAL 

EMPRESARIAL 

SECRETARIADO 

EJECUTIVO 	SISTE- 

MATIZADO 

ADMINISTRACIÓN 

DE ARCHIVO 

Si Si 

No 

11 

ELIZABETH 

ORDOÑEZ 	LO- 

PEZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 02 96,01 

BACHILLER 	ACADE- 

MICO 

TECNICO 	LABORAL 

EN 	INGENIERIA EN 

SISTEMAS 

Si Si 

No 

de Popayán 

Cv'ee 
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12 

JEHAM 	AL/DA 

MUÑOZ 

LEGARDA 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 02 

95.3 

BACHILLER 

COMERCIAL, 
 

SECRETARIADO 
 

EJECUTIVO 

Si Si 

No 

13 
FANORT 

FEDERICO 

QUIÑONEZ 

PABON 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

02GENERALES 94,81 

BACHILLER 

MECANOGRAFO 

Si Si 

No 

14 

SOCORRO 

ERAZO LOPEZ 

AUXILIAR 	DE 

SERVICIOS 

GENERALES 02 

93.21 

BACHILLER 

ACADEMICO 

Si Si 

No 

15 
HAROLD 

FERNANDO 

MUÑOZ 

CABRERA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
99, 41 

BACHILLER, 

TÉCNICO 	EN 

SISTEMAS 	Y 

SOLUCIONES 

INFORMÁTICAS 

Si Si 

No 

16 

DIDIER 

FERNANDEZ 

LEDEZMA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97,9 

BACHILLER 

ACADÉMICO 

MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN 	DE 

COMPUTADORES 

Si Si 

No 

17 
STELLA NARVAEZ 
NARVAEZ 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97 

Bachiller 
Pedagógico, 
Secretariado 
Comercial 

Si Si 

No 

18 GLORIA 
YANNETTE 
ORDOÑEZ 
MORA 

Auxiliar De Servicios 

Generales 1 
97 

ADMINISTRADORA 

DE EMPRESAS 

Si Si 

No 

19 
WILSON 	JAIR 

VALENCIA 

VANEGAS 

Auxiliar De Servicios 

Generalesi 
95.3 

BACHILLER 

ACADÉMICO 

SECRETARIADO 

COMERCIAL 

Si Si 

No 

20 CESAR 

AUGUSTO 

PORTILLA 

URBANO 

Dperariol 92.45 
BACHILLER 

ACADÉMICO 

Si Si 

No 

21 GLADYS 

SOCORRO 
Auxiliar De Servicios 

9439 , BACHILLER Si Si 
No 
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PORTILLA 
FERNANDEZ 

Generales 1 

22 

WILSON 

ADOLFO 
GUZMAN PEÑA 

Conductor 
Mecanicol 

91.56 

BACHILLER 
INDUSTRIAL 
AUXILIAR 	EN 

- SISTEMAS 
TECNICO 	LABORAL 
POR 
COMPETENCIAS EN 
SISTEMAS 

Si Si 

No 

23 
GRACIELA 
ALVAREZ 
MARTINEZ 

Auxiliar De Servicios 
Generales 1 

90,65 

BACHILLER 
ACADÉMICO 
AUXILIAR CONTABLE 
Y SECRETARIADO 

Si Si 

No 

24 
LUZ 	MERY 

SOLARTE 
RIVERA 

Auxiliar De Servicios 
generales 1 

90 

BACHILLER 
ACADÉMICO 
COOPERATIVISMO 
BÁSICO 

Si Si 

No 

Los servidores públicos relacionados, cumplen con los requisitos, poseen las aptitudes y habilidades necesarias, no 

tienen sanciones disciplinarias el año inmediatamente anterior y su calificación es sobresaliente. 

El derecho preferencial al encargo, de acuerdo al presente estudio corresponde a: 

1. RUBBY CECILIA ROSAS BOLAÑOS 

2. RUBI RODRIGUEZ VALDERRAMA 

3. ISABEL CRISTINA VASQUEZ GONZALEZ 

4. ROSA MARIA ORTEGA 

5. JOSE DAVID MEDINA CORDOBA 

6. MARIA CONSUELO PORRAS DE TOSNE 

7. MONICA OROZCO MUÑOZ 

8. CLELIA CHANTRE MOM POTES 

9. SOCORRO CORDOBA FLOREZ 

10. MARIA DOLORES RUIZ DELGADO 

11. ELIZABETH ORDOÑEZ LOPEZ 

12. JEHAMALIDA MUÑOZ LEGARDA 

13. FANORT FEDERICO QUIÑONEZ PABON 

14. SOCORRO ERAZO LOPEZ 

15. HAROLD FERNANDO MUÑOZ CABRERA 

16. DIDIER FERNANDEZ LEDEZMA 

1 	

17. STELLA NARVAEZNARVAEZ 

18. GLORIA YANNETTE ORDOÑEZ MORA 

19. WILSON JAIR VALENCIA VANEGAS 

Acdla 
de Popayde 
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20. CESAR AUGUSTO PORTILLA URBANO 

21. GLADYS SOCORRO PORTILLA FERNANDEZ 

22. WILSON ADOLFO GUZMAN PEÑA 

23. GRACIELA ALVAREZ MARTINEZ 

24. LUZ MERY SOLARTE RIVERA 

Para constancia se firma en Popayán - Cauca, el 2020-10-13 

Alcaldesa de Popayán (E) 
JULIET N 	Y.TIDA OSERO 

Secretan de E. caciónun ipio de Popayán 

Elaboró: enario Rodríguez Hernández, Profesional Especializado 

lilieth 

ga lucíaCórdoba Cuellar, Profesional Universitario 
Reviso:maida Gómez Ruiz, Secretaria General 
Reviso:, 	Nataly Bastidas Rosero Secretaria de Educación 

viso: Juan Felipe Arbelaez Revelo, Jefe Oficina Asesora Jurídica 
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