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Doctor

DIOCELIMO RIASCOS GUTIERREZ
Secretario de Educacion Municipal
Ciudad

Asunto: Solicitud publicacion estudio 20181120045543

Respetuosamente solicito su colaboracién con la publicacion en la pagina web y en la
cartelera de la Secretaria de Educacion Municipal, del estudio 20181120045543 de 26 de
enero del ano en curso, mediante el cual se analiza el cumplimiento de requisitos por los
servidores de cgirera administrativa para ocupar el cargo de Secretaria Ejecutiva,.

DIANA ALEJANDRA MUNOZ MEDINA
Secretaria General

Proyecto: MARIA DEL CARMEN CASAS TRUJILLO
Revis6: CENARIO RODRIGUEZ HERNANDEZ
Anexo: Lo anunciado (6 folios y 1 cd)
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CONSTANCIA DE FIJACION EN CARTELERA

Se deja constancia que el dia 2 de febrero de 2018 se fija en las carteleras de la
Secretaria General y Secretaria de Educacion el estudio adelantado para proveer el
cargo de Secretaria Ejecutiva 425-04 por vacancia definitiva, el cual permanecera por un
término de cinco (5) dias habiles durante los cuales los interesados pueden formular
observaciones.

CENARIO RODRIGUEZ HERN A DEZ -
Profesional Especializado

Coordinador Talento Humard

Proyecto: MARIA DEL CARMEN CASAS TRUJ!LL(@’
Revisé: CENARIO RCDRIGUEZ HERNANDEZ
Anexo:
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Popayan, 2018-01-26

LA SECRETARIA GENERAL DE LAALCALDIA DE POPAYAN
INFORMA:

Que en el momento en la planta de cargos, se encuentra en vacancia definitiva el cargo de
Secretaria Ejecutiva 425-04, donde se exigen los siguientes requisitos:

SECRETARIA EJECUTIVA

REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Diploma de bachiller en cualquier modalidad, cursos especificos de secretariado y sobre tablas
de retencion documental

Experiencia:

2 afos de Experiencia Relacionada

Se tendra como referencia, para la elaboracion
Secretaria de Educacion radicados 20171700515503
diciembre de 2017 respectivamente, los cuales hacen pa

del presente estudio el documento remitido por la
Y 20171700518323 del 18 y 19 de
rte integral del presente estudio.

Los puntos a tener en cuenta de acuerdo al articulo 24 de la Ley 909 de 2004 son:

e Que el encargo recaiga en el servidor de carrera que se encuentre
desempefiando el empleo inmediatamente inferior al que se pretende
proveer transitoriamente.

e Que posean las aptitudes y habilidades para el desemperio del cargo

e Que acrediten los requisitos para su ejercicio
No haber sido sancionado disciplinariamente el afio inmediatamente anterior

®
e Su evaluacién del desempefio sea sobresaliente é‘
s . .. i
Analizado el estudio remitido por la Secretaria de Educacion, se cuenta con los f_ijv
sigquientes servidores publicos a los cuales se les hara el analisis correspondiente >
SANCION F:.S
L
NO CIE\I‘;:!LE%?\%EL | EXPERIEN | APTITU | DISCIPLINA F";
APELLIDOS | NOMBRES CUAL ES ESTUDIOS ClA DESY RIAA LA S
TITULAR ) CALIFICA LABORAL | HABILID | FECHA DEL . 0
=2 NIVEL CION ADES | ESTUDIO |~
ASISTENCIAL Si
1 | CHAUX ASTRID SECRETARIA
ALAIX MARIA 03 o | g8 ABOGADO s NO
St
2 AUXILIAR l
ROSA ADMINISTRATI BACHILLER
100 COMERCIAL Sl NO

Ve oL —a e
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1 AUXILIAR Si
3 | CORDOBA ADMINISTRATI BACHILLER
FLOREZ SOCORRO | VO 02 ASISTENCIAL 98 ACADEMICO S| NO
TECNICO S|
PROFESIONAL
4 AUXILIAR EN
RUIZ MARIA ADMINISTRAT!L PROCEDIMIENT NO
DELGADO | DOLORES | V002 ASISTENCIAL 98 OS JUDICIALES st
Sl
5 AUXILIAR
OROZCO ADMINISTRATI
MUROZ MONICA | VO 02 ASISTENCIAL 97 CONTADOR S| NO
ADMINISTRADO | S
RA FINANCIERA
— ESPECIALISTA
8 AUXILIAR EN GERENCIA
ADMINISTRATI EDUCATIVA
RODRIGUEZ | VO 02 ENFASIS
VALDERRA GESTION DE
MA RUBI ASISTENCIAL 98 PROYECTOS S NQ
AUXILIAR ASISTENCIAL St
ADMINISTRATI
7 VO 02
SERNA ESPERANZ ADMINISTRADO
URBANO A g6 RA EMPRESAS Sl NO i
ASISTENCIAL ]
8 ELCIRA AUXILIAR !
RUIZ CLEMENC! | ADMINISTRATI ADMINISTRADO
MOLANO A VO 02 98 RA PUBLICA Sl NO
AUXILIAR AISTENCIAL ]
ADMINISTRATI 96
9 VO 02 TECNICO EN
GRUESO SANDRA SECRETARIADO
VELASCO __ | ROCIO EJECUTIVO sl NO

Para el analisis, del sector centrai se tendran en cuenta las siguientes historias laborales
del nivel asistencial:

SANCION
o Eg':;;g;,’f EXPERIEN | APTITUDES | DISCIPLINA
APELLIDOS | NOMBRES | oo e[~ e ESTUDIOS CIA Y RIA A LA
et CALIFICAC LABORAL | HABILIDAD | FECHA DEL
NIVEL ON ES ESTUDIO
97.4
1 GILBERT | AUXILIAR
FERNAND | ADMINISTRATI | ASISTENCI ADMINISTRTAD
CAPOTE 0 VO 02 AL OR PUBLICO si si NO
97
2 BAGHILLER
CERON MARIA ASISTENCI CURSO
VASQUEZ | ROCIO SECRETARIA | AL ARCHIVO si sl NO
AUXILIAR Si NO
5 | ELIZABETH Cgr\gl?mm RATI INGENIERA
CORDOBA J— SISTEMAS
AL 100 sl

Aiisio  POPAYAN
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96
4 AUXILIAR
DIAZ LEQOVIGILD | ADMINISTRAT! { ASISTENCI
___|BELTRAN |0 VO 02 AL BACHILLER s! st NO
99
5 | ENRIQUEZ AUXILIAR
BELALCAZA | JACQUELI | ADMINISTRAT! | ASISTENCI TECNICO
R NE VO 02 Al SISTEMAS Sl Sl NO
AUXILIAR Sl NO
g | FABIAN ADMINISTRATI e -
FIGUEROA Vo 01 ASISTENCI EMPRESAS
AL 28
7
AUXILIAR 95
HOYOS ADMINISTRAT! | ASISTENCI
| RAMOS OSCAR___| VO 02 AL _|__BACHILLER st S| NO |
8 AUXILIAR
MEDINA JOSE ADMINISTRATI | ASISTENCI
. JGOROOSK DAVID V0 02 AL 96 BACHILLER sl st NO
9
MONTENEG | CARMEN ASISTENCI
RO HELENA | SECRETARIA | AL 99 ABOGADO NO s! NO |
TECNICO
98 PROFESIONAL
10 AUXILIAR EN
MUNOZ ROCIO ADMINISTRATI | ASISTENCI SECRETARIAD
GOMEZ MILENA | VO 02 AL 0 sl S NO
AUXILIAR 96
" ADMINISTRATI
MURNOZ OSCAR | VvOoO1 ASISTENCI
SOLARTE | JULIO Al BACHILLER sl SI NO |
NP
12 AUXILIAR
ORDONEZ | MANUEL | ADMINISTRATI | ASISTENCI
ANACONA | SALVADOR | VO 02 AL BACHILLER S| S| NO
| NP
13 AUXILIAR
ORDONEZ | HELDER | ADMINISTRATI | ASISTENCI
SANDOVAL _| ALBERTO | VO 01 AL BACHILLER sl sl NO
14 AUXILIAR
ROSAS RUBBY ADMINISTRATI | ASISTENCI SECRETARIAD
BOLANOS | CECILIA | VO 02 AL NP O COMERCIAL s! si NO

Es de resaltar, que se analizaran las historias laborales de los servidores publicos en los
cargos de los cuales son titulares independientemente si estan o no encargados
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Una vez efectuada la revision de las historias laborales tanto del informe de la Secretaria
de Educacion y del sector central, se descartan por no cumplir con el perfil solicitado los

siguientes servidores publicos como también por poseer encargo

de mayor jerarquia:

en un cargo similar o

EMPLEO DE W
g APELLIDOS | NOMBRES | CARRERA DEL OBBERVACION
: CUAL ES TITULAR CALIFICA
NIVEL CION
ASISTENCIAL
1
CHAUX ASTRID SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
ALAIX MARIA | SECRETARIA 03 a8 SOLICITADO
SE DESCARTA POR NGO CUMPLIR CON EL PERFIL
SOLICITADO
2 AUXILIAR
ROSA ADMINISTRATIVO
ORTEGA MARIA 02 ASISTENCIAL 100 .
1 SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
SOLICITADO
3 AUXILIAR
CORDOBA ADMINISTRATIVO
FLOREZ SOCORRO | 02 ASISTENCIAL 98
4 AUXILIAR
OROZCO ADMINISTRATIVO SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
MUNOZ MONICA | 02 ASISTENCIAL a7 SOLICITADO
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
5 | RODRIGUEZ 02
VALDERRA SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
MA RUBI B ASISTENCIAL 98 SOLICITADO
AUXILIAR ASISTENCIAL :
ADMINISTRATIVO
6 02
SERNA E£SPERANZ SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
URBANO | A 96 SOLICITADO
ASISTENGIAL
7 ELCIRA AUXILIAR
RUIZ CLEMENG! | ADMINISTRATIVO SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
MOLANO | A 02 98 SOLICITADO
97.4
8 GILBERT AUXILIAR
FERNAND | ADMINISTRATIVO SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
CAPOTE | O 02 ASISTENCIAL SOLICITADO Y POR OBSTENTAR UN ENCARGO #
SOBRESA
LIENTE
9
CERON MARIA
VASQUEZ | ROCIO SECRETARIA ASISTENCIAL SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SIMILAR
AUXILIAR
, ADMINISTRATIVO
ELIZABETH -
LB el 02 SE DESCARTA POR TENER UN ENGARGO SUPERIOR
ASISTENCIAL 98 _J
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( ] SOBRESA
LIENTE
11 | ENRIQUEZ AUXILIAR
BELALCAZA | JACQUELI | ADMINISTRATIVO
R NE 02 ASISTENCIAL SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SIMILAR
AUXILIAR
ERBIAN ADMINISTRATIVO ~
12 | CIGUEROA 01 SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SUPERIOR
ASISTENCIAL 98 _
SOBRESA
LIENTE
13 AUXILIAR
HOYOS ADMINISTRATIVO
RAMOS OSCAR 02 ASISTENCIAL SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGQ SUPERIOR
14
MONTENEG | CARMEN
| __|RO HELENA SECRETARIA ASISTENCIAL 98 SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SUPERIOR
SOBRESA
LIENTE
15 AUXILIAR
MUNOZ ROCIO ADMINISTRATIVO
GOMEZ MILENA 02 ASISTENCIAL SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SIMILAR
NP
16 AUXIUAR
ORDONEZ MANUEL ADMINISTRATIVO
ANACONA | SALVADOR | 02 ASISTENCIAL SE DESCARTA POR TENER UN ENCARGO SIMILAR
17 AUXILIAR
ROSAS RUBBY ADMINISTRATIVO
BOLANOS CECILIA 02 ASISTENCIAL NP CALIFICACIONES INCOMPLETAS
NP
18 AUXILIAR
ORDONEZ HELDER ADMINISTRATIVO
SANDOVAL | ALBERTO | 01 ASISTENCIAL CALIFICACIONES INCOMPLETAS
96
19 AUXILIAR
DIAZ LEQVIGILD | ADMINISTRATIVO SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
BELTRAN Q 02 ASISTENCIAL SOLICITADO Y POR OBSTENTAR UN ENCARGO
AUXIUAR 96
20 ADMINISTRATIVO
MUNOZ | OSCAR 01 SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
SOLARTE JULIO ASISTENCIAL SOLICITADO Y POR OBSTENTAR UN ENCARGO
21 AUXILIAR
MEDINA JOSE ADMINISTRATIVO SE DESCARTA POR NO CUMPLIR CON EL PERFIL
CORDOBA | DAVID 02 ASISTENCIAL 96 SOLICITADO Y POR OBSTENTAR UN ENCARGO

Resumiendo se tiene que quienes cumplen con los requisitos tanto en Secretaria de
Educacion como en el sector central son:
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EMPLEC
DE
EXPERIEN
N . . | CARRERA . SANCION
o. APELLIDOS | NOMBRES DEL CUAL ESTUDIOS LA[;:(‘)?{AL DISCIPLINARIA
ES CALIFIC APTITUDES Y A LAFECHA
TITULAR NIVEL | ACION HABILIDADES | DEL ESTUDIO _|
Curso de secretariado | Sl
y archivo TECNICO
1 AUXILIAR PROFESIONAL EN
RUIZ MARIA ADMINISTR | ASISTEN PROCEDIMIENTOS NO
DELGADO | DOLORES |ATIVO02 | CIAL 98 JUDICIALES st
AUXILIAR | AISTENCI Si
ADMINISTR | AL 96
2 ATIVO 02 E TECNICO EN
GRUESO SANDRA [ SECRETARIADO
VELASCO | ROCIO ! EJECUTIVO S| NO

Los anteriores servidores publicos, cumplen con los requisitos, poseen las aptitudes y
habilidades necesarias no tienen sanciones disciplinarias el afio inmediatamente anterior
y su calificacion es sobresaliente.

El derecho preferencial al encargo, de acuerdo al presente estudio corresponde a:

MARIA DOLORES RUIZ DELGADO
SANDRA ROCIO GRUESO VELASCO

Para constancia se firma en Popayan — Cauca, el 26 de ¢

DIANA ALEJANDRA MUNOZ MEDINA
Secretaria Genetal

=" CENARIO RODRIGU HERNANDEZ

Profesiona!l Esfecializado

CESAR CRISTIAN GOM
Alcalde

Proyecto: CENARIO RODRIGUEZ HERNANDEZ
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