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LA SECRETARIA DE EDUCACION CERTIFICADA DEL MUNICIPIO DE POPAYAN
INFORMA:

Que en el momento en la Planta de la Secretaria de Educacién Municipal, se encuentra en vacan-
cia Temporal un (1) cargo de Auxiliar Administrativo 02, en la Institucién Educativa José Eusebio
Caro. Donde se exigen los siguientes requisitos:

PROPOSITO: Prestar servicios primarios de prevencién, promocién y atencién en primeros auxilios
y salud general a la comunidad educativa de los planteles educativos del Municipio de Popayan.

FORMACION ACADEMICA: Diploma de Bachiller y Curso especifico minimo de un afio
EXPERIENCIA: Un (1) afio de experiencia laboral relacionado en el cargo

FUNCIONES:

1.- Prestar servicios de primeros auxilios

2.- Elaborar programas de prevencidn promocion y atencidn en coordinacion con la salud munici-
pal

3.- Coordinar campafas de vacunacion.

4.- Coordinar programas de prevencion y atencién en salud primaria.

5.- Coordinar programas de alcoholismo y drogadiccién en la comunidad educativa.

6.- programar y coordinar charlas de educacidn sexual.

Los puntos a tener en cuenta de acuerdo al articulo 24 de la Ley 909 de 2004 son:

* Que el encargo recaiga en el servidor de carrera que se encuentre desempefiando el empleo
inmediatamente inferior al que se pretende proveer transitoriamente.
-« Que posean las aptitudes y habilidades para el desempefio del cargo.
 Que acrediten los requisitos para su ejercicio'.
* No haber sido sancionado disciplinariamente el afio inmediatamente anterior.
« Su evaluacién del desempefio sea sobresaliente.

e analizaron las siguientes historias laborales:
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No | Nombres y Apellidos Empleo de Carrera del cual es | Calificacién Estudios
] Titula_r
1 | ANA RUTH MUNOZ | AYUDANTE 95.11 SIN INFORMACION
CAICEDO
2 | JOSE RODRIGO | AYUDANTE 90.32 BACHILLER ACADEMICO
MARTINEZ ORTEGA
3 | GERARDO NORIEGA AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 97.10 | BASICA PRIMARIA
7 _ RALES ‘
4 | ELISEO PAYAN | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 86.00 BASICA PRIMARIA
PERDOMO RALES
s | MANUEL ANTONIO | AUXILIAR DESERVICIOS GENE- | 91.14 PSICOLOGO SOCIAL COMUNITARIO
AREVALO MONTERO RALES
6 WILSON JAIR VALENCIA | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 97.20 BACHILLER ACADEMICO
VANEGAS RALES SECRETARIADO COMERCIAL
7 TERESA  DE  JESUS | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 96.04 1 BASICA PRIMARIA
ROSERQO ORDONEZ RALES
8 RICARDINA SANCHEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 97.20 BASICA PRIMARIA
DE CHARFUELAN RALES
9 | MARIA NELLY ORDONEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- [ 97.20 BASICA PRIMARIA
DE URBANO RALES
10 | WILSON ADOLFO | CONDUCTOR MECANICO NO  TIENE | BACHILLER INDUSTRIAL
GUZMAN PERA CALIFICACION | AUXILIAR EN SISTEMAS
11 | CARLOS PRADO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 78.45 NO HAY INFORMACION
MARTINEZ ALES
12 | ARMANDO PAZ | CONDUCTOR MECANICO 90.40 BACHILLER ACADEMICO
MOSQUERA
13 | LUZ MARIA MURILLO AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 98.08 1 BACHILLER COMERCIAL
ALES CURSOS PRESERVACION Y CONSERVACION
DE DOCUMENTOS,LEGISLACION AMBIEN-
TAL, DIGITACION DE TEXTOS, ORGANIZA-
CION  DOCUMENTAL, CONTABILIDADS
BASICA
14 | LUZ MERY SOLARTE | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 93.65 BACHILLER ACADEMICO
RIVERA ALES COOPERATIVISMO BASICO
15 | JAIME HITAS PALECHOR | AYUDANTE

90.86

NO HAY INFORMACION
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16 | MARIA GLADIS ALEGRIA | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 95.79 " NO HAY INFORMACION
MONTILLA ALES
17 | LUZ DARY GONZALEZ | AYUDANTE 95.95 NO HAY INFORMACION
ASTAIZA
18 | RENE JESUS  ORTIZ | CONDUCTOR MECANICO 99.70 NO HAY INFORMACION
GUENGUE
19 [ STELLA ~  NARVAEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 99.70 BACHILLER ACADEMICO SECRETARIADO
NARVAEZ ALES COMERCIAL
20 | LUZ MARINA GOMEZ DE | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 96.25 NO HAY INFORMACION
BURBANO RALES
21 | CARLOS ANDRES ERAZO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 99.70 BACHILLER TECNICO
OROZCO RALES
22 | JOSE LIBARDO | CONDUCTOR MECANICO 1 97.42 BACHILLER ACADEMICO
ENRIQUEZ ENRIQUEZ CURSO MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE COMPUTADORES
23 | MARCOS LEONCIO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 82.30 NO HAY INFORMACION
HURTADO SANDOVAL RALES
24 | LUISJAIRO CERON PAZ AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 9453 BACHILLER ACADEMICO
RALES
25 | OLIVO AGREDO SOLIS AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 9455 T NOHAY INFORMACION
RALES
26 | CARLOS GENARO | CONDUCTOR MECANICO 93.89 NO HAY INFORMACION
COLLAZOS
27 | CESAR " AUGUSTO | OPERARIO 96.04 BACHILLER ACADEMICO
PORTILLA URBANO
28 | REGULO IARDO CASTRO | OPERARIO 97.20 NO HAY TITULOS
29 | FREDY ABDO CAMPO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENE- | 96.04 BACHILLER ACADEMICO
MERA RALES CURSO SEGURIDAD Y VIGILANCIA, SERVICIO
AL CLIENTE TECNICO EN COMUNICACION
SOCIAL
30 | WILLIAM MURNOZ | CONDUCTOR MECANICO 9461 T BACHILLER ACADEMICO
CAMPO
31 | GRACIELA ALVAREZ | AUXILUAR DE SERVICIOS GENER- | No tiene | BACHILLER ACADEMICO
MARTINEZ ALES calificacién AUXILIAR CONTABLE Y SECRETARIADO
[ 32 | JOSE ARMANDO | AYUDANTE No tiene | BACHILLER ACADEMICO
ZUNIGA calificacién
33 | JOSEFA CRISTINA | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 90.55 BACHILLER ACADEMICO
HAMDAN CERON ALES MECANOGRAFIA,  ADMINISTRACION  DE
DOCUMENTOS, INFORMATICA BASICA
34 | HUGO TANCREDQ | CONDUCTOR MECANICO 9410 NO HAY TITULOS
VELASCO VALENCIA
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35 | MARIA LIDA  SOLIS | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 90.95 ) NO HAY TITULOS
LOPEZ ALES
36 | STELLA ZURIGA | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 92.45 ‘ NO HAY TITULOS
TRUJILLO ALES
37 | DELIO GOMEZ MUNOZ | CONDUCTOR MECANICO 95.00 | no HAY INFORMACION
38 | FRANCISCO  OUIVER | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 93.70 " NO HAY INFORMACION
GARCIA VELASCO ALES
39 | GLADYS 'SOCORRO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 93.70 BACHILLER
PORTILLA FERNANDEZ ALES
40 | DIDIER FERNANDEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 95.14 | BACHILLER ACADEMICO
LEDEZMA ALES MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
COMPUTADQRES
41 | HAROLD  FERNANDO | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | 96.08 BACHILLER, TECNICO EN SISTEMAS Y SOLU-
MURNOZ CABRERA ALES CIONES INFORMATICAS
42 | JOSE RUPERTO ARCOS | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | No hay | NO HAY INFORMACION
PECHENE ALES calificacién
43 | HENRY GONZALEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | No hay | NO HAY INFORMACION T
NARVAEZ ALES calificacion
44 | MARIA AMPARO DIAZ AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | No hay | NO HAY INFORMACION
ALES calificacion
45 | MARTHA LUZ VALENCIA | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | No hay .
ALES calificacién BACHILLER ACADEMICO, CURSO INFORMA-
TICA BASICA
AUXILIAR EN ORGANIZACION DE ARCHIVO ¥
BIBLIOTECA
46 | AYDA LUCY SANCHEZ | AUXILIAR DE SERVICIOS GENER- | No hay | BACHILLER ACADEMICO
SOLARTE ALES calificacion CURSO DE WORD, LOTUS Y DBASE
SECRETARIADO EJECUTIVO

En el nivel Central de la Administracion no se analizaron historias laborales, puesto que
no hay auxiliares administrativos 01 que puedan en el momento ser encargados como
auxiliar administrativo 02.
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Una vez analizadas las historias laborales, se constatd que no existe empleado titular de
derechos de carrera que cumpla con los requisitbs para ser encargado en el empleo objeto
del presente estudio de verificacion, procediendo en este caso a la realizaciéon de un nom-
bramiento provisional en los términos establecidos en la Ley.

Para constancia se fin Popayan, el 20181700522673
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